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1 A dokumentum célja

A Févarosi VizmUvek Zrt. (a tovabbiakban Tarsasag) garanciat nyujt partnereinek és ajanlattevdinek,
hogy kiszamithato, kovetkezetes beszerzési politikat folytat. A kozbeszerzésekrdl széld6 — mindenkor
hatalyos torvény, aktualisan a — 2015. évi CXLIIIl. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé
beszerzéseit a Kbt., valamint az azzal 6sszhangban 1év6 jelen altalanos kézbeszerzési szabalyzat
(kb6zbeszerzési szabalyzat) szerint végzi.

A kbzbeszerzési szabalyzat célja biztositani az arubeszerzés, szolgaltatas nyujtasanak szabadsagat, a
beszerzések atlathatdésagat, a verseny tisztasagat.

2 Alkalmazasi terulet

2.1. Tarsasag altal lebonyolitott sajat kozbeszerzés esetén:

A Kozbeszerzési Szabalyzat az atlathatésag kévetelményének céljaval meghatarozza — a Tarsasagnal,
mint a Kbt. hatalya ala tartozé ajanlatkérénél, lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasok elékészitésének,
lefolytatasanak, belsd ellenérzésének felelésségi rendjét, a Tarsasag nevében eljaro, és az eljarasba
bevont személyek, illetdleg szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi
rendjét. Tarsasag jelen szabalyzatban hatarozza meg az eljarasok soran hozott dontésekért felelés
személyt, személyeket vagy testileteket.

2.2. Tarsasag kozos kozbeszerzései, mas ajanlatkéré nevében lefolytatott
kozbeszerzések esetén:
Targyi Kozbeszerzési Szabalyzat 9. pontjaban irt rendelkezései szabalyozzak az alabbi esetkdroket:
- kozos kdzbeszerzési eljaras mas Ajanlatkérdvel, ahol a Tarsasag bonyolitja le a kdzbeszerzési
eljarast;
- a Tarsasag mas Ajanlatkérd nevében eljarva bonyolit le kbzbeszerzési eljarast;
- a Tarsasag nevében mas Ajanlatkérd jar el a kdzbeszerzési eljarasban.

2.3. Kapcsol6édé dokumentumok

A kdzbeszerzési szabalyzat a mindenkor hatalyos Kézbeszerzésekrdl sz6l6 torvény és a kapcsolodo
rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

Amennyiben a 2.2. pontban irt eset fennall, az Ajanlatkérék egytttmiikddését szabalyozé Megallapodas
is alkalmazandé.

2.4. Targyi hataly

Amennyiben a Tarsasag adott beszerzése a Kbt. hatalya ala tartozik, vagy a Tarsasag Menedzsment
Teamje ugy dont, hogy a Tarsasag onként alkalmazza a Kbt-t, akkor az eljaras soran a Kbt. és jelen
szabalyzatban foglaltak az iranyadoak.

A Tarsasag valamennyi kozbeszerzési eljarasanak lefolytatasa soran az elsédlegesen iranyado
dokumentum a jelen Kozbeszerzési Szabalyzat, melytdl kizarolag Eseti Kbzbeszerzési Szabalyzatban
lehet eltérni.

2.5. Idébeli hataly

2022.01.21. napjatol, a Téarsasag Kbt. hatalya ala tartozdsaval megegyezden. Jelen szabdlyzat
rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba lépését kovetéen megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
2.6. A médositas részletes o0sszefoglalasa

A szabalyozasi struktura valtozatlanul hagyasa mellett a f6bb médositasok az alabbiak:

1. 2022. évi kdzbeszerzési értékhatarok rogzitése
2. Szabalyzaton bellli jogszabalyi hivatkozasok pontositasa

Dokumentum cime: Kbézbeszerzési szabalyzat
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Amennyiben az adott beszerzés nem tartozik a Kézbeszerzési Torvény (Kbt.) hatalya ala, abban

az esetben a Tarsasag V-61 Beszerzési Szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.

3 Fogalmak

Fogalom

Fogalom magyarazata

A kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLII. tdrvény, tovabbiakban a mindenkor

Kbt. hatalyos Kbt.
Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017 (XI11.19.)
EKR Korm. rendelet (tovabbiakban: 424/2017 (XI.19.) Korm. rendelet) szerinti

elektronikus rendszer (tovabbiakban: a koézbeszerzési

lefolytatdsara és adminisztralasara.

EKR.), eljarasok

Ajanlatkérd

A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont és a 6. § (1) bekezdés a) pont alapjan
ajanlatkéré.

AVDH

Internet révén elérhetd Azonositasra Visszavezetett Dokumentum-hitelesités
szolgaltatas.

Ko6z6s
Ajanlatkérd

A Tarsasag abban az esetben ha a Kbt. 29-30. §-aira tekintettel k6zdsen valdsitja
meg kdzbeszerzését mas Ajanlatkérével.

Ajanlatkéré
nevében eljaré
mas
Ajanlatkeérd

Az az Ajanlatkérd, akit a Tarsasag cégjegyzésre jogosult képviselbje a Beszerzési
Osztalyvezetd tudomasaval irasban meghatalmaz arra, hogy a Tarsasag
kézbeszerzését lebonyolitsa.

Megbizé
Ajanlatkérd

Az az Ajanlatkéré aki a Tarsasagot irasban meghatalmazza arra, hogy nevében
kdzbeszerzést bonyolitson le.

Felhivast
kiegészito
kozbeszerzési
dokumentumok

beszerz6 munkakdrben dolgozd személy altal a Kbt. térvénynek megfelel6en
Osszeallitott dokumentumok 6sszessége.

Biralobizottsag

Az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozéan a Vezérigazgatd- altal a jelen
Szabalyzatban foglaltaknak megfelelen kijelolt személyek, akik a 4.2. pontban
irt feladatokat végzik a konkrét kdzbeszerzési eljarasban.

Becsiilt érték

A kdzbeszerzés becslilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott,
a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi
eltérés meghatédrozasa esetén a szerz6désben megjeldlt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsllt érték meghatarozasa soran.

Epitési beruhdzas esetén a becsiilt érték meghatarozasakor figyelemmel kell
lenni az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk, szolgaltatasok értékére,
valamint a becslilt értékbe bele kell szamolni a tartalékkeretet is. Ezen értékeket
tételezni szlikséges a becslilt érték megadasakor.

Hatarozatlan id6re kotott szerz6dés esetén becsult értékként a 4 év alatt
tervezetten beszerezni kivant teljes mennyiség nettd értékét kell megjeldini.

A szerzb6dés teljesitéséhez rendelkezésre allé azon 6sszeg mely a Févarosi

Fedezet Vizmivek Zrt. elfogadott lizleti tervében vagy beruhazasi tervében rendelkezésre
all. Keretszerzédés, keretmegallapodas valamint éven tuli megallapodas esetén
. | ___________________________________________________________________________________________________________________|
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fedezet az az 6sszeg, amellyel a Tarsasag a tervezés soran kalkulal.

Keretszerz8dés, keretmegallapodas esetén fedezet az értékelési szempontként
meghatarozott egységben megadott érték.

Tarsasag sajat
pénziigyi
forrasa
rendelkezésre
all

Amennyiben a Tarsasag beruhazasok esetén kildén beruhazasi soron azt
elklloniti. Karbantartasi és egyéb miikddési kdltségek esetén pedig arra az tzleti
terv vagy uzleti eléterv fedezetet nyuijt.

Amennyiben a Tarsasag részben vagy egészben nem sajat forrast vesz igénybe
egy koézbeszerzési eljarasban abban az esetben a Fedezet akkor all
rendelkezésre ha az errdl szélé6 Megallapodas megkotésre kerul. A fedezet
0sszege a Megallapodasban irt dsszeg.

Kozbeszerzési
eljaras
elékészitése

(mindenkor hatélyos kbdzbeszerzési torvény szerint szabalyozott eliras szamit
meginditasnak) tarté szakasz.

Azon blntetlen elééletld (Kbt. 187. § (14) bekezdésében meghatarozott kizard

kifejezések

Felelos_ . okok hatalya ala nem tartozo) természetes személy, aki a Kbzbeszerzési Hatésag
akkreditalt . . i e . .
kézbeszerzési altal vezetett nt_aVJegyzekben _szerepel (tovabblakt_)an. FAKSZ__). Amennyiben
. . | tevékenységét kizarolag egy ajanlatkérd részére latja el, nem fliggetlen felelés
szaktanacsadé A e . - e
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddénak mindsul.
A Kobzbeszerzési torvényben, illetve az ott megjeldlt jogszabalyban, illetve
Ertékhatarok hivatalos lapban kihirdetett, a Kézbeszerzési Hatésag altal a honlapjan évente
kozzétett mindenkor hatalyos kdzbeszerzési értékhatarok, amelyeket a
Beszerzési Osztalyvezetd tesz k6zzé az intraneten.
.. . . | Jelen szabalyzatban az egy szakaszos kozbeszerzési eljarasban alkalmazott
Koézbeszerzési . . ) - N o
eljarasi eljarasi megnevezéseket a két szakaszos eljarasokra is értelemszeriien

vonatkoztatni kell a mindenkor hatalyos k&zbeszerzési térvényben irtakra
figyelemmel.

Tarsasag Févarosi VizmUvek Zrt.
Menedzsment A Tarsasag Vezérigazgatoja, az Uzemeltetési igazgatoja, a Miiszaki beruhazasi
Team igazgatoja, tovabba az Ertékesitési és Ugyfélszolgalati igazgatodja egyuttesen.

4. Kozbeszerzés elbkészitése és lebonyolitasa

4.1. Kdozbeszerzéssel kapcsolatos altalanos szabalyok

Alanyi kor definialasa:

A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerint ajanlatkéré azzal, hogy a kdzszolgaltatok
kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kodzbeszerzeési szabalyokrdl szolé 307/2015. (X. 27.) Korm.

rendeletet is alkalmazza, az ott irtak szerint.

Kozbeszerzési eljaras

A Téarsasag adott beszerzését a Kbt.-ben irt szabalyok szerint kell minésiteni. Amennyiben a Kbt.-ben
irt feltételek fennallnak vagy a Menedzsment-team tagja ugy dént, az adott beszerzésre kézbeszerzési

eljarast kell lefolytatni.

4.2.

4.2.1.

s

Kozbeszerzési eljaras megkezdését megel6zo lépések

Szakértelem biztositasa a kozbeszerzési eljarasban

5/19

A Tarsasag valamennyi kdzbeszerzési eljarasaban, annak megkezdését megel6z6en a jelen
szabalyzatban irtak szerint Biralobizottsagot hoz Iétre, mely dontési javaslatot tartalmazo
szakvéleménnyel segiti a dontéshozatalra jogosult személyt(eket) vagy testiletet.

Dokumentum cime: Kbézbeszerzési szabalyzat
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A Biralébizottsag a beérkezett ajanlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket biralja el és értékeli a
mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvény ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasara
vonatkozo szabalyai szerint (Kbt. 69-70. §, 76-78. §).

A Biralébizottsag minden egyes kézbeszerzési eljaras megkezdési fazisaban a Vezérigazgaté
felkérése alapjan alakul meg és a kdzbeszerzési eljaras lezarulasaig (az eljaras eredményérdl szo616
tajekoztatd hirdetmény kozzététele) koteles mikddni.

A felkérésnek valamennyi felkért személy hataridében koteles eleget tenni: kételes a Biraldbizottsag
Ulésein részt venni, a stratégiai beszerzd email (zeneteire hatarid6ben valaszolni és a Bizottsag
munkajat segiteni, tavolléte esetén megfeleld helyettesitésérél gondoskodni és a folyamatban 1évé
kézbeszerzési eljarasokrol az informaciét atadni. A helyettes Birald Bizottsagi tag koteles az
Osszeférhetetlenségére vonatkozé nyilatkozatot kitdlteni. A Birald Bizottsagi tag az dsszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozat alairasaval a felkérést elfogadta.

A Biralébizottsag jelen szabalyzat szerinti felallitasaért a Beszerzési Osztaly vezet6je a felelés. A
Biralobizottsag létszama 5 f6, de a Beszerzési Osztalyvezetd dontése szerint szabadon bdvithetd,
azonban minden esetben paratlan szamu tagbdl kell, hogy alljon.

KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZO TAG FELADATA:

A kbzbeszerzés targya szerinti szakértelmet az adott kézbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai osztaly vezet6je vagy altala kijeldlt személy biztositja. A kdzbeszerzési eljarasban
legalabb harom f6 jar el kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel. A harom kbézbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez8 személyek egymas kozul kijelodlik a munkajukat koordinald vezetét.
Ez a személy koordinalja a tobbi kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy
munkajat, hataridét szab résziikre, vitas kérdést eldont. Anyagbeszerzés esetén a Tarsasag Operativ
Beszerzési Csoportjanak anyagcsoport szerinti felel8se is kdtelez6en a biraldbizottsag kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagja.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személyek feladata a kézbeszerzési
miiszaki leiras (Kbt. 58. §) dsszeallitasa.

A kdzbeszerzési eljaras miiszaki szakmai tartalmanak 6sszeallitasa azt jelenti, hogy szamba kell venni
a koOzbeszerzés targyahoz kapcsoldédd valamennyi belsd utasitas relevans részét, valamennyi
vonatkozo hatalyos jogszabalyi rendelkezést, egyéb szabalyozasi kdrnyezetet és ezekre figyelemmel
kell megadni a kdzbeszerzés miiszaki szakmai tartalmat.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésének megkezdésével egyidejileg, az erre vonatkozd igény
feladasakor koételezé melléklet a kdzbeszerzési mlszaki leiras, épitési beruhazas esetén tovabba az
0sszehasonlitas alapjat jelent6 arazatlan tételes koltségvetés csatolasa.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy koteles valamennyi, a
kbzbeszerzési eljaras meginditasahoz és lefolytatasahoz sziikséges informaciét, ezen belll teljes kord
a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési térvény elirasainak megfeleld miszaki leirast, tételes
TERC/VIKING koltségvetési kiirast tényszerlien elkésziteni, vagy a tervez§ altal készitett anyagot
telieskoriien atnézni. Koteles tovabba a kdzbeszerzési eljarasban a stratégiai beszerzd kérésére a
modositott tételes koltségvetést atadni.

A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy felel6s az atadott informacié, adat
teljeskoriiségéért és szakmai megfeleléségeeért.

A Magyar Energetikai és Kézmi-szabalyozasi Hivatal (tovabbiakban: MEKH) altal kiadott engedély
koteles vagy a MEKH részére bejelentés koteles tevékenység esetén a MEKH engedélyt vagy a
bejelentés megtorténtét a kdzbeszerzés targya szerinti birald bizottsagi tag jelzi a stratégiai beszerzé
felé. A MEKH engedély kézhezvétele elétt, valamint a bejelentés megtdrténte elbtt a targyra vonatkozd
kézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd személy a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor koteles javaslatot tenni a miiszaki-szakmai alkalmassag minimum kovetelményeire,
az értékelési szempontokra, az ajanlat részeként bekérendé miiszaki-szakmai dokumentumokra,
koteles a kbzbeszerzési dokumentacio részét képezd szerz6dés tervezet miiszaki szempontu kitoltését
elvégezni és a kitdltott szerz6dés tervezetet megkildeni a stratégiai beszerzének. Koteles megadni
tovabba az adott kdzbeszerzési eljaras becsllt értékét, az azt alatamaszté dokumentumokat és a

Dokumentum cime: Kbézbeszerzési szabalyzat



Kiemelt Tarsasagi dokumentum 7/19
.. N __________________________________________________________________________________________________________ |

fedezetet nettd dsszegben.

Amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras forrasa nem a Tarsasag sajat forrasa, ezen kiilsé forras
elkdltésére vonatkozo kiilon szabalyokrdl a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité személy
irasban teljeskorl tajékoztatast koteles nyujtani a Beszerzési Osztaly vezet6je részére az adott
kdzbeszerzés elbkészitésének megkezdését megelb6zéen. A tajékoztatasi kotelezettség
elmulasztasabol vagy hianyossagabdl eredd felelésség a forrast menedzselé szervezeti egység
vezetdjének a felelssége.

A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité személy a kozbeszerzési eljaras biralati és
értékelési szakaszaban koteles a beérkezett részvételi jelentkezést vagy ajanlatot a mliszaki-szakmai
alkalmassag és a bekért mlszaki-szakmai dokumentumok szempontjabdl megvizsgalni és nyilatkozni
azok megdfelel6ségérdl vagy jelezni a hianyokat.

Koteles tovabba a kézbeszerzési eljarasban benyujtott arazott koltségvetéseket, koltségkalkulaciokat
teljes korlien atnézni, az esetleges szamitasi hibat, elirast, médositast jelezni. Kételes amennyiben az
adott kOzbeszerzési eljarasnak része, a szakmai tesztet lebonyolitani és dokumentalni. Valamint kbteles
nyilatkozni a megajanlott aru egyenértékliségére vonatkozdéan, amennyiben az az adott kdzbeszerzési
eljarasban relevans.

JOGI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZO TAG FELADATA:

A kozbeszerzési eljarasban jogi szakértelem biztositasa: a kdzbeszerzési eljarasokban a jogi
szakértelmet a Beszerzési Osztalyon dolgozé kdzbeszerzési szakreferens vagy jogi végzettséggel
rendelkezd felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé (FAKSZ) adja.

A jogi szakértelemmel rendelkezé személy a kdozbeszerzési eljaras megkezdésekor a stratégiai
beszerzd altal 6sszeallitott kdzbeszerzési dokumentacio alapjan elkésziti az adott kbzbeszerzési eljaras
szerz6dés tervezetét és az eljaras lebonyolitasa soran ellatja a jogi megitélést igénylé feladatokat
(szerzbdés-tervezettel 6sszefliggd kiegészitd tajékoztatas, szerz6dés-tervezet médositasa, részvételi
jelentkezések/ajanlatok jogi szempontu biralata, szerz6déses feltételeket érintd targyalas).

A jogi szakértelemmel rendelkez8 személy a targyi Kbézbeszerzési Szabalyzat 4.3. pontjaban foglaltak
szerint vesz részt el6zetes vitarendezési kérdések rendezésében és jar el a Kézbeszerzési Hatdsag
elétt.

KOZBESZERZESI ES PENZUGYI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZ® TAG FELADATA:

A kbzbeszerzési és a pénziigyi szakértelem biztositasa: a kdzbeszerzési eljarasban a kézbeszerzési
és a pénzulgyi szakértelmet a stratégiai beszerz§ biztositja a Beszerzési Osztalyvezet6 iranyitasa alatt.
Amennyiben kuls8s kdzbeszerzési szakértd a kdzbeszerzési eljarasban nem vesz részt, abban az
esetben a Tarsasag Beszerzési Osztalyan stratégiai beszerzd munkakoérben és felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd Beszerzési Osztalyvezetd iranyitasa melletti részvétele nélkil nem
folytathat6 le kdzbeszerzési eljaras.

A stratégiai beszerz6 a kozbeszerzési szakértelme révén felelds a kozbeszerzési eljaras
meginditdsahoz és lebonyolitashoz szikséges teljeskdrl kézbeszerzési dokumentécio, szikséges
nyilatkozatok, jegyz6kdnyvek, szakvélemények, hianypétlasok, &arindoklasok Osszeallitasért, a
kézbeszerzési eljaras valamennyi eljarasi eseményének dokumentélasaért, tajékoztatasi feladatok
ellatdsaért, a kézbeszerzési eljaras teljes koérl lebonyolitasaért és koordinalasaért, a kbzbeszerzési
szerz8dés SRM-ben torténd koroztetéséért, szerz6dés megkotésének technikai kezeléséért. Felel6s
tovabba a hivatalos lapokban, az EKR-ben és a KOzbeszerzési Hatésag rendszereiben torténd, illetve
szlikség esetén kiilon jogszabalyban elbirtak szerinti kdzzétételi kdtelezettségnek vald megfelelésért.

Az adott eljarasban felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadokeént eljaro stratégiai beszerzo,
illetve a kijelolt esetben kozbeszerzési szakreferens a kdzbeszerzési eljarasok szakszer( lefolytatasat
segqiti eld, felelés a kdzbeszerzési dokumentacié hatalyos kézbeszerzési torvénynek és a kapcsolodd
rendeleteinek valé megfeleléségéért. Amennyiben hianyossagot észlel, azt koteles javitani. A kulén
jogszabalyban foglaltak szerinti dokumentumokat ellenjegyzésével latja el. A felelés akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsadoként eljaré stratégiai beszerzd, illetve kézbeszerzési szakreferens e
min&ségében a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban kizarélag a
kdzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljaras biralati és értékelési
szakaszaban koteles a beérkezett részvételi jelentkezések és ajanlatok attekintését teljes koérlen
elvégezni.
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A stratégiai beszerz6 a pénziigyi szakértelme révén koteles a beérkezett részvételi jelentkezést vagy
ajanlatot pénzigyi alkalmassag és aranytalanul alacsony ar szempontjabél megvizsgalni és nyilatkozni
annak megfelel6ségrél vagy jelezni a hianyokat.

4.2.2. A Biralébizottsag munkaja

A Biralobizottsag az ajanlatok biralatanak és értékelésének fazisaban irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a Tarsasag nevében a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést, kdztes dontést meghozé
személy(ek) vagy testllet részére. A Biralobizottsag a Tarsasag kijelélt munkavallaléibdél, valamint
altaluk esetlegesen felkért kiilsd szakértékbdl allé tébb tagu testilet. Minden egyes kozbeszerzési
eljarasban legalabb 4 tagu Biraldbizottsag miikodik kozre. A Biraldbizottsagbol allando tag: a
Beszerzési Osztaly stratégiai beszerzd munkakdrben dolgozé munkavallaldja (k6zbeszerzési és
pénzigyi szakértelemmel rendelkezik) és a Beszerzési Osztaly kozbeszerzési szakreferens
munkakoérben dolgozé munkavallaloja vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (jogi és
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezik, jogi és adott esetben kdzbeszerzési szakértelmet biztosit).
Ezen felll tag minden esetben legalabb 3, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
személy, akik az adott kdzbeszerzési eljaras targya szerint érintett szakmai osztaly(ok) vezetéje(i) vagy
altaluk kijelolt személyek.

A kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakmai osztaly mindig koételes annyi kollégat delegalni a
Biralobizottsagba, hogy az paratlan szamu tagbal alljon.

Allandé tag helyettesitésére jogosult személy kijeldlésére a Beszerzési Osztalyvezetd vagy tavollétében
a vezérigazgatd jogosult és koteles. A helyettesitést az adott szervezeti egységen bellil kell megoldani.

A Biraldbizottsag munkajat a Beszerzési Osztaly stratégiai beszerzéje szervezi, dontése szerint vagy
személyes egyeztetés utjan vagy a Tarsasag belsé levelezd rendszerében folytatott email levelezés,
vagy online férum (teams, skype) utjan. Valamennyi Biralébizottsagi tag koételes a stratégiai beszerzd
vagy a kdzbeszerzési szakreferens altal tlzott hataridét betartani. Egy eljdrason belll a fent irt
kapcsolattartasi formak szabadon valtogathatéak. A Biralébizottsag munkajat a stratégiai beszerzd
fogja 6ssze és adminisztralja. A Biraldbizottsag tagjai a Biraldbizottsagban szakmai végzettségik és az
altaluk biztositott szakértelem szerint mondanak véleményt.

A Biraldbizottsag a két allandd és egy, a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
harmadik tagjanak részvétele esetén, illetve email valasza alapjan a Biralébizottsag tagjainak egyszeri
tobbségével mar jogosult javaslatot eléterjeszteni a (kéztes) dontést meghozé felé azzal, hogy a
Biralobizottsag tagjainak allaspontjat, véleményét a stratégiai beszerzének be kell épitenie a
Biralobizottsag munkaanyagaba. A (kbztes) dontési javaslatot a Biraldbizottsag koteles indoklassal
ellatni. A Biraldbizottsag tagjanak joga van a Biralébizottsag k6zos véleményét tartalmazo jegyz6kdnyv
mellé kuldn véleményként biralati lapjat csatolni.

Biraldbizottsag a munkaja soran koteles elballitani a Biraldbizottsagi Jegyz&kdonyvet mely magaban
foglalja a Biralobizottsag irasbeli szakvéleményét és (kdztes) dontési javaslatat.

A Biralébizottsagi Jegyzdkdnyvet a stratégiai beszerz6 allitja dssze.

A Biralobizottsdg munkajanak elésegitése érdekében akar kilsé megfigyel6ként vagy szakértéként,
akar Biralobizottsagi tagként kizarélag a Beszerzési Osztaly vezetdje javasolhat bevonasra szikseég
szerint kils6 felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoét az eljarasba.

Biraldbizottsag stratégiai beszerz6 tagja felelés, hogy a dontést meghoz6 személy vagy szervezet a
Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményét dokumentalt mdédon, olyan idépontban megkapja, hogy a
dontés meghozatalara elegendé id6 alljon rendelkezésére.

4.2.3. Osszeférhetetlenség és titoktartas

A kdzbeszerzési eljarasban nem vehet részt az, akivel szemben a mindenkor hatalyos kézbeszerzési
torvényben irt 6sszeférhetetlenség, vagy a Tarsasag V-168 A foglalkoztatashoz kapcsol6dé folyamatok
szabalyzataban foglaltak szerinti 6sszeférhetetlenség fennall. Az adott kdzbeszerzési eljarasban felkért
személyek felkérésukkel egyidejlleg irdsban nyilatkoznak, hogy velik szemben a fent emlitett
Osszeférhetetlenségi és kizard okok nem allnak fenn.

A stratégiai beszerz6 gondoskodik az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beszerzésérdl
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€s a kozbeszerzési eljaras irataival egyutt valé megérzéseérél.

Amennyiben a stratégiai beszerz6 vonatkozasaban mertil fel 6sszeférhetetlenség ezt koteles legkésdbb
az Osszeférhetetlenség bealltakor késedelem nélkil jelezni irasban a Beszerzési Osztaly vezetdje
részére, aki koteles az dsszeférhetetlen helyzetet megsziintetni.

4.2.4. Kozbeszerzés becsiilt értékének dokumentalasa

A kbzbeszerzés becsitilt értékét a ,Dontés kdzbeszerzési eljaras meginditasarél” cimi dokumentumon
a stratégiai beszerz6 rogziti a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé BB tagtol kapott
informaciok alapjan a Kbt. szabalyainak megfeleléen.

A becsult értéket a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd BB tagok allitjak dssze,
dokumentaljak és adjak meg a lent irtak szerint.

A becsllt érték meghatarozasa soran az Ajanlatkéré objektiv alapi modszereket alkalmazhat. Ilyen
maodszerek kiléndsen:

1) a beszerzés targyara vonatkoz¢ indikativ ajanlatok bekérése,

2) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

3) igazsagugyi szakeért6 igénybe vétele,

4) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

5) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

6) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.
Epitési beruhazasok esetében a becsiilt érték meghatarozasanak alapja a tervdokumentacio.

A becslilt értéket és az azt alatamaszté szamitast, meghatarozasara alkalmazott moédszert az SAP
SRM-be a kosar rogzitésekor sziikséges becsatolni.

4.2.5. Piacfelmérés

A Térsasag szamara rendelkezésre allé6 adatok, valamint a jogszabalyok altal engedélyezett médon
beszerezhetd adatok alapjan a Tarsaség folyamatos piacfelmérést végez. A Kbt. 28. § (2) bekezdésben
foglalt kdtelezettségen felll a piacfelmérés kuldn a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai osztaly altal
megfogalmazott igény esetén el6zi meg a konkrét kdzbeszerzési eljarast.

4.2.6. Eves Osszesitett kozbeszerzési terv 6sszeallitasa, kozzététele

A Beszerzési Osztaly osztalyvezet6je minden évben az lgazgatésag altal elfogadott éves Beruhazasi
Terv alapjan, az azt magaba foglald, tovabba a Tarsasag karbantartasi és tzleti terve alapjan a szakmai
osztalyok vezetdi altal legkésébb targyév marcius 20. napjaig jelzett igényeket a Kbt. 6sszeszamitasi
szabalyait figyelembe véve 0sszegz0 éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban
kézbeszerzési terv) koteles késziteni és tajékoztatd jelleggel kdzzétenni legkés6bb a mindenkor
hatélyos kdzbeszerzési térvényben irt hatarnapig (aktualisan: targyév marcius 31-ig) a Téarsaséag
honlapjan.

A Tarsasag mindenkor hatalyos kézbeszerzési tervét az EKR rendszer rdgziti.

A szakmai osztalyok vezetGi kdtelesek minden év legkésébb februar 15. napjaig a Beszerzési Osztaly
osztalyvezetdje altal megklldott “szakmai osztaly igénylése” tablazatot megkuldeni, melyben feltlintetik
valamennyi netté 2 millié ft feletti beszerzési igénylket. Amennyiben a targyév soran tovabbi beszerzési
igény keletkezik, azt a szakmai osztaly vezet6je a fent emlitett nyomtatvanyon koteles bejelenteni a
Beszerzési Osztalyra.

A kozbeszerzési terv elkészitése utan kdzbeszerzési eljaras nem indithatd meg addig, mig az adott
kdzbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési tervben nem szerepel.

4.2.7. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak sziikségességérél sz616 dontés meghozatala

A Beszerzési Osztaly osztalyvezetbje a Tarsasag - esetlegesen korrigalt — Beruhazasi-, Karbantartasi
Tervében irtak szerint, a Kbt. dsszeszamitasi szabalyra is tekintettel, az érintett szakmai osztalyok
vezetbivel koézosen, a ,dontés kdzbeszerzési eljaras meginditasarél” c. iratban definialjak a
kdzbeszerzési eljarasi igényt.
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4.2.8. Az adott k6zbeszerzési eljarasra a Kbt.-ben irt, megfeleld eljarasi rezsim kivalasztasa (az
eljaras tipusanak meghatarozasa, dokumentacié elékészitése)

A Beszerzési Osztaly vezet6je a kdzbeszerzés targya szerint érintett szakmai osztaly altal a Beszerzési
Osztalyra eljutott szakmai anyag alapjan a ,dontés a kozbeszerzési eljaras meginditasarol” c.
dokumentumban tesz javaslatot a targyra alkalmazando eljarasi rezsimrél és az adott eljarasi fajtarol. A
kdzbeszerzési eljaras meginditasarol szolé dontést a vezérigazgatd hozza meg a ,dontés a
kézbeszerzési eljaras meginditasarol” c. dokumentum alairasaval.

4.2.9. Kozbeszerzési eljarasokban kiadott szerz6dések Osszeallitasa

A koOzbeszerzési eljarasokban elsédlegesen a Jogi Csoport altal kiadott szerz6dés mintakat kell
hasznalni.

A szerzB8déstervezetet, szerz6déses feltételeket a kdzbeszerzési szakreferens - illetve amennyiben a
Jogi Csoport altal kiadott szerzédés minta keril alkalmazasra és tényadatokkal értelemszer(ien
feltdltésre, akkor a stratégiai beszerzé - késziti el, és azt 5 munkanapos véleményezési hataridével
megklldi a Jogi Csoport részére.

4.3. Kozbeszerzési eljaras megkezdése, lefolytatasa, lezarasa

A kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt az adott kdzbeszerzési eljaras Biralobizottsagi tagjai
kotelesek a kdzbeszerzési dokumentaciot irasbeli visszajelzéssel jovahagyni.

A fentiek szerinti jovahagyatas lebonyolitasaért a stratégiai beszerz6 felelds.

A kdzbeszerzési dokumentacio esetleges modositasat a stratégiai beszerzé koteles a modositas el6tt
a Beszerzési Osztaly vezet6jével és az eljaras targya szerint érintett szakmai osztaly képvisel6jével
jovahagyatni.

A kdzbeszerzési eljaras a jovahagyott dokumentéacio szerint indithaté meg és folytathato le.

A kozbeszerzési eljarast a stratégiai beszerzé inditja meg az adott kozbeszerzési eljaras 4.2. és
4.3. pontban irtak figyelembe vételével 6sszeallitott dokumentacidja szerint.

A kdzbeszerzési eljarasok a mindenkor hatalyos kozbeszerzési térvényben irt hataridék figyelembe
vételével folytathatéak le azzal, hogy a

- az ajanlatok bontasat kovetéen a hianypétlasi felhivas Osszeallitasanak elvart atfutasi
hatarideje: 14 munkanap
- az igazolasok benyujtasat kdvetden sziikséges hianypotlasi felhivas 6sszedllitasanak elvart
atfutasi hatarideje 10 munkanap
- abeérkezett hianypotlasok atnézésének elvart atfutdsi hatarideje 7 munkanap
- aszamitasi hiba ellen6rzésének elvart atfutasi hatarideje 3 munkanap
- kdzbeszerzési eljardsban meghozott déntés EKR-ben térténd rogzitésének elvart atfutasi
hatérideje 3 munkanap.
Ezen hatarid6k specialis targyu kdzbeszerzési eljarasok, vagy specialis eljarasi lépések, tébb részes
eljarasok, illetve nagyszamu részvételre jelentkezések/ajanlatok esetén mdédosulhatnak.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

A KkoOzbeszerzési eljaras mindenkor hatalyos koézbeszerzési térvény eldirasainak, tovabba a
kozbeszerzési térvény altal hivatkozott jogszabalyoknak és a jelen szabalyzatnak megfeleld
lebonyolitasaért a felel6s akkreditalt kdozbeszerzési szaktanacsadd, a stratégiai beszerzd és a
Beszerzési Osztaly vezetbje egyuttesen felelSs.

A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dokumentumok jovahagyasa torténhet papir alapu
dokumentum aldirasaval, e-mail utjan torténé szavazassal vagy a dokumentum elektronikus
példanyanak AVDH-val térténd vagy mindsitett alairasaval.

A kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata és értékelése

Ajanlatkérd koteles a beérkezett részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat elbirdlni és értékelni (Kbt. 69-
70. §, 76-78. §).

A részvételi jelentkezések, ajanlatok biralatat és értékelését a Biralobizottsagi tagok szakértelmik
szerint végzik el.
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A kbzbeszerzési eljarasban az 5. pontban irt dontések meghozatala térténik.
A kozbeszerzési eljaras lezarasa

Kdzbeszerzési eljarasban az eljarast lezar6é 6sszegezést dsszeallitani, tovabba az ajanlattevék részére
megklldeni kizarélag a Beszerzési Osztaly stratégiai beszerzd munkakdrben dolgozé munkavallaléja
jogosult, akire a feladatot a Beszerzési Osztaly vezetdje kiszignalta. A kdzbeszerzési eljarast az adott
kdzbeszerzési eljaras kapcsan kijelolt stratégiai beszerzé jogosult és koteles lezarni.

A stratégiai beszerz6 a kdzbeszerzési eljarasban a fentiek szerint meghozott dontést foglalja a
kbézbeszerzési torvény és kapcsol6dd kormanyrendeleteiben rogzitett szabalyok szerint irasba.

A kozbeszerzési eljarasban szerzédéskotés

Kbézbeszerzési eljarasban a szerz6déskotésre, azaz a szerz6dés alairasanak elbkészitésére a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa és eredményes lezarasa utan az a Beszerzési Osztaly stratégiai
beszerz6 munkakérben dolgozé munkavallaldja jogosult, akire az adott kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasat a Beszerzési Osztaly vezetdje kiszignalta.

Elézetes vitarendezési eljaras

Amennyiben a Kbt.-ben irtak szerinti el6zetes vitarendezésre kerill sor adott kbzbeszerzési eljarashoz
kapcsoléddan, az el6zetes vitarendezés soran a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoé
stratégiai beszerz6, illetve a stratégiai beszerzd a felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé
bevonasaval, a Beszerzési Osztalyvezetd iranyitasaval jar el.

Jogorvoslati eljaras

Amennyiben a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, a stratégiai beszerzé a
jogorvoslati eljarast megindito kdzbeszerzési dontébizottsagi hatarozattal egyitt, a targyi kdzbeszerzési
eljaras iratait iratjegyzékkel ellatva vagy elektronikus uton késedelem nélkil atadja a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado és a kdzbeszerzési szakreferens részére és tajékoztatja a Beszerzeési
Osztalyvezetét.

A jogorvoslati eljardsban a Téarsasagot a felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd és a
Beszerzési Osztaly kdzbeszerzési szakreferens munkakérben dolgozé jogasza képviseli a
Kdzbeszerzési Dontébizottsag el6tt, a beszerzés targya szerint érintett osztaly(ok) vezetéje(i), tovabba
a Beszerzési Osztaly kdzremikoddése mellett.

Amennyiben a Kézbeszerzési Dontébizottsag hatarozataval szemben birésagi felllvizsgalat iranti
eljaras indul, a Birésag(ok) el6tt a Tarsasag képviseletérdl a Jogi Csoport gondoskodik a Beszerzési
Osztaly (els6dlegesen a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, a kozbeszerzési szakreferens
és a stratégiai beszerzg), tovabba az érintett szakmai osztalyok tamogatasa mellett.
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5. Kozbeszerzési eljarasban dontéshozatalra jogosultak

kézbeszerzési eljaras
részvételi szakaszat
lezaré dontés

koztes
dontések

kozbeszerzési eljarast lezaré dontés

értékhatar szerinti megbontas alapjan

Biralé Bizottsagi
dontés Biralo Bizottsagi Biralo Bizottsagi | jegyz8kényv és Biralo Bizottsagi
alapja jegyz6konyv jegyz6konyv Hatarozati Javaslat jegyz6konyv
alapjan
Beszerzési
Beszerzési \(/)asgz)tlalyvezeto
Osztaly\(ezete vagy amennyiben 6
amennyiben 6 FAKSZ- ) . .
. e FAKSZ-ként . . Tarsasag
s . | ként vagy egyébként a L Tarsasag -
dontéshozé . s o . vagy egyébként N menedzsmentjének
Biral6 Bizottsag F- Igazgatésaga X ; .
N a Biralé két tagja egylttesen
tagjaként jar el az Bi i
= izottsag
eljarasban, a T
. . tagjakeént jar el
vezerigazgato e
az eljarasban, a
vezérigazgatd

Koztes dontés: valamennyi, a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, meginditasa és lefolytatasa soran
felmeril6 dontés, amely nem a kézbeszerzési eljarast lezardé dontés.

Koézbeszerzési eljarast lezaré dontés: a kOzbeszerzési eljarast lezard, az eljaras eredményét
tartalmazo dontés.

Doéntéshozatalra jogosult személy(ek), testiiletek:
Koéztes dontés meghozataldra jogosult személy: Beszerzési osztdlyvezeté vagy amennyiben &
FAKSZ-ként vagy egyébként a Biralo Bizottsag tagjaként jar el az eljarasban, a vezérigazgato.

A kozbeszerzési eljarast lezar6 déntés meghozataldra jogosult értékhatdr szerinti megbontds
alapjan:

- beruhazas esetén:

¢ 0 - nettd 150 millié Ft-ig a Tarsasag menedzsmentjének legaldbb két tagja egyuttesen;
e nettd 150 millié Ft felett a Tarsasag Igazgatosaga.

- (beruhazason kiviili egyéb forrdas) miik6dés vonatkozasaban:

¢ 0 — netté 150 millié Ft-ig a Tarsasag menedzsmentjének legalabb két tagja egyittesen;
¢ nettd 150 millié Ft felett a Tarsasag Igazgatésaga

A dontéshoz6 — ideértve a koztes dontéshozét is — nem lehet tagja az adott kozbeszerzési eljaras
Biralobizottsaganak és egyéb modon is meg kell felelnie a mindenkor hatalyos Kdzbeszerzési
torvényben irt 6sszeférhetetlenségi szabalyoknak (Kbt. 25. §).

Amennyiben az Igazgatosag netté 150 M Ft-ot meghaladd Osszértékl keretszerz6dést vagy keret-
megallapodast hagy jova, abban az esetben a keretszerz6désbdl, keretmegallapodasbol térténd
lehivasokat (verseny Ujranyitdsokat) nem kell az |lgazgatdsag elé terjeszteni azok hatélya alatt.

Testuleti dontéshozatal esetén, amennyiben a testilet barmely tagjaval szemben fennall barmely, a Kbt.
25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség, ugy ez a tag kizardlag tanacskozasi joggal vehet részt a testilet
Ulésén az érintett kdzbeszerzési eljaras napirendi targyalasakor.
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6. Kozbeszerzési felelésségi rend

Felel6sségi kor Felel6s

Beszerzési Osztaly osztalyvezetfje a beszerzés
(1) kdézbeszerzési eljaras lefolytatasardl szol6 |targya szerint  érintett szakmai  osztaly(ok)

dontés vezetbivel egylttes javaslata alapjan a
vezérigazgatd

(2) kbézbeszerzési eljaras tipusanak

- - Beszerzési Osztaly osztalyvezetd
kivalasztasa:

Beszerzési Osztaly osztalyvezetdje altal kijelolt
stratégiai beszerz6 és a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado

(3) a kézbeszerzési dokumentumok
kdzbeszerzési eljarasi megfelelésége

(4) a kdzbeszerzési dokumentumok | Beszerzési Osztaly osztalyvezet6je altal kijelolt
kbozbeszerzési jogi megfelelésége felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé

kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd Biralobizottsagi tagok
kézremikodésével a munkajukat koordinal6 vezetd

(5) milszaki leiras 6sszeallitasa, valamennyi
szlkséges engedély megléte

(6) Az eljaras meginditasa (az eljarast
meginditd hirdetmény feladasa, illetve az
ajanlattételi felhivas vagy a targyalasi
meghivo kikildése az EKR rendszerben)

Beszerzési Osztaly osztalyvezetdje altal Kkijelolt
stratégiai beszerz6 és a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado

(7) részvételi jelentkezések és ajanlatok

elbiralasa, értékelése Biralobizottsag tagjai

(8) kozbeszerzési eljarasban meghozanddé

déntések Kbzbeszerzési Szabalyzat 5. pontjaban irtak szerint

Beszerzési Osztaly stratégiai beszerz6

(9) szerzGdeskotes munkakorben dolgozé munkavallaléja

7. Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak belso ellen6rzése

Valamennyi kdzbeszerzési eljarast, annak barmely fazisaban ellendrizheti a Tarsasag vezérigazgatdja,
vezérigazgatd helyettese és vizsgalhatja a Tarsasag Vallalati Audit osztalya a Fellgyel6bizottsag vagy
a vezérigazgato utasitasa alapjan, illetve sajat hataskorben.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban olyan kérdés mertl fel, melynek kapcsan blintetdjogi, polgari
jogi vagy a Tisztességtelen piaci versenyrél sz6l6 szabalytalansag, illetve visszaélés gyanuja mertil fel,
abban az esetben a Biralo Bizottsag vagy a Birald Bizottsag egyes tagjai a Vallalati Audithoz
fordulhat(nak).

8. Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Koézbeszerzési eljaras dokumentumainak kezelése

A stratégiai beszerz6 a Beszerzési Osztalyvezetd altal ra szignalt valamennyi kdzbeszerzési eljaras
valamennyi eseményét, dokumentumat annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott szerzédeés
teljesitéséig, tajékoztatok kozzétételéig terjedben, koteles irasban rdgziteni, szdébeli eseményekrdl
emlékeztetét, illetve jegyzdkdnyvet felvenni a kbzbeszerzési térvény elbirasa és jelen szabélyzat szerint.
Koteles valamennyi eljarasi 1épést dokumentumokkal alatamasztani. Kételes az altala koordinalt eljarasban
naprakész lenni. Kételes gondoskodni a kdzbeszerzési torvény eldirdsa szerinti tajékoztatok kdzzétételérdl,
tajékoztatasok kozzétételérdl, valamint a Kbt.-ben el8irt adatoknak, informéaciéknak az EKR rendszerben
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torténd kozzétételérdl.

A stratégiai beszerz6 minden egyes kdzbeszerzési eljarasnak — annak meginditasakor — egy 6nallé
dossziét nyit, amelyben kizardlag az adott eljarassal kapcsolatos eredeti okiratokat gydjti idérendben.

2014.09.15. napjatél a stratégiai beszerz6 a kdzbeszerzési eljaras meginditaskor elektronikus
mappaban pdf formatumban az eljaras valamennyi iratat dokumentalja idérendi sorrendben. Az
elektronikus mappa és a papir alapu dosszié anyaga nem mondhat ellent egymasnak. A papir alapu
dosszié a munkaanyagokat is tartalmazhatja. Az elektronikus mappa az eljaras valamennyi végleges
dokumentumat kell, hogy tartalmazza.

Kozbeszerzési dokumentumok 6rzése

A stratégiai beszerzé a kozbeszerzési eljaras iratait a Tarsasag V-15 Iratkezelési Szabalyzata
figyelembe vételével irattarazza. Az irattar a kdzbeszerzési eljarasban keletkezett eredetiben alairt
dokumentumokat a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzatanak mellékletét képez6 Irattari Terve alapjan a
mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben irt ideig kdteles megbrizni és ezen idészak alatt barmikor
elérhetévé és visszakereshetdve tenni.

Tekintettel arra, hogy 2018.04.15. napjatdl a kdzbeszerzési eljarasokat az Ajanlatkérék a 424/2017
(X11.19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben Kkell
lefolytassak, a Tarsasag az adott kozbeszerzési eljaras eljarast megindité felhivasat és a Felhivast
kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat az EKR rendszerben adminisztralja.

Amennyiben a Tarsasag mas nevében folytat le kdzbeszerzési eljarast, abban az esetben a
kézbeszerzési dokumentumok Ajanlatkéré részére torténd atadasi kotelezettségének eleget tesz, ha az
EKR rendszerben megtekintd hozzaférési jogot biztosit az eljaras iratanyagahoz.

Amennyiben a Tarsasag kdzbeszerzési eljarast nem az EKR rendszerben folytat le, abban az esetben
a kozbeszerzési eljarasban keletkezett iratokat papir alapon és elektronikus mappaban sziikséges
megdrizni és a papir alapu dokumentumokat a Tarsasag Iratkezelési Szabdalyzata szerint irattarazni.

Kozbeszerzési eljaras dokumentumaiba valé betekintés

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban érkezik kérés az adott kdzbeszerzési eljaras dokumentumaiba
valé betekintésre, abban az esetben a stratégiai beszerz6 jogosult és koteles ezen kérésnek a
k6zbeszerzési térvényben irt szabalyok — kuléndsen az lGzleti titok védelmére vonatkozé szabalyok —
betartasaval a Beszerzési Osztalyvezet6 egyidejl tdjékoztatasa mellett eleget tenni.

Amennyiben a kézbeszerzési eljaras lezarasat kdvetéen érkezik kérés az adott kdzbeszerzeési eljaras
dokumentumaiba valé betekintésre, abban az esetben a megkeresést a Beszerzési Osztalyvezetd
részére sziilkséges tovabbitani, aki azt a Jogi Csoport és a belsé adatvédelmi felelés bevonasaval
megvizsgalja. Amennyiben a jogszabalyoknak megfelel6en eleget lehet tenni a kérésnek, akkor a kérést
a Beszerzési Osztaly teljesiti, amennyiben nem, abban az esetben az elutasité valaszt a Jogi Csoport
fogalmazza meg a bels6 adatvédelmi felel6s bevonasaval és tovabbitja a Beszerzési osztalyon
keresztll a megkeresé részére. A kozérdek( adatok kezelésének tovabbi részletes szabalyait a V-72
Szabalyzat a kb6zérdekii adatok kézzétételérdl és kiadasanak rendjérél sz616 dokumentum tartalmazza.

0. Kozos kozbeszerzések

9.1. A Tarsasag, mint mas ajanlatkéré nevében eljaré személy

Amennyiben a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvény arra lehetéséget ad, a Tarsasag elvallalhatja,
hogy a Tarsasag mas ajanlatkéré nevében jarjon el konkrét kdzbeszerzési eljarasban. Ennek
feltételeirdl kotelezé a Beszerzési Osztaly osztalyvezet6jének bevonasaval irasban egyittmikodési
megallapodast kétni a Megbizé ajanlatkérével, melyben minden esetben ki kell kétni, hogy a Tarsasag
a konkrét eljaras eredményességéért nem vallal felel6sséget. Ezen egyuttmikoédési megéllapodas
elfogadasa a Févarosi Vizmlvek Zrt. lgazgatésaganak kompetencidja. Amennyiben a kézbeszerzési
eljarast lezar6 dontés az Igazgatdsag hatdskdrébe tartozik, a jelen pontban jelzett megallapodasban
erre a szerz6dd partner figyelmét fel kell hivni, azzal a kikotéssel, hogy az lgazgatésag
eredménytelenité dontése nem ad alapot a Tarsasaggal szemben semmiféle igény vagy kovetelés
érvényesitésére.

Ezt kdvetben ugy kell eljarni, mintha a Tarsasag sajat eljarasat bonyolitana le jelen szabalyzat szerint,
kivéve ha a Megbizo ajanlatkérd sajat kbzbeszerzési szabalyzatanak alkalmazasat koti ki vagy felek a
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vonatkoz6 szerzédésben rendelkeztek a Megbizé ajanlatkérd nevében torténd eljaras részleteirél.
Ebben az esetben az eljaras lebonyolitasara a szerz6désben foglaltak iranyadoéak.

A fentiek szerint a Tarsasaghoz befolyé egyéb bevétel a Beszerzési Osztalyhoz kerll lekényvelésre, a
Beszerzési Osztaly eredményességét noveli.

Ezen esetkdrnél nem kell az 5. pontban irt dontési pontokat alkalmazni, hanem a fent irt irasbeli
megallapodas szerint kell eljarni az adott kdzbeszerzési eljarasban meghozanddé dontések kapcsan.

9.2. A Tarsasag, mint mas ajanlatkéré nevében is eljar6 személy

Amennyiben a mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvény arra lehetéséget ad, a Tarsasag
Menedzsment Team tagja elvallalhatja, hogy a Tarsasag sajat Beszerzési igényét 6sszevonva mas
ajanlatkeérd igényével k6zos kdzbeszerzést folytasson le.

Ezen esetkdr részletszabalyait kotelezd irasbeli megallapodasba foglalni. Az erre vonatkozd
targyalasokba a Beszerzési Osztaly vezetdjét kotelezd elézetesen bevonni.

A megallapodas megkotését kdvetden indithatd a kdzbeszerzési eljaras, az abban foglalt szabalyok
szerint.

Ezen esetkdrnél a targyi kdzbeszerzési szabalyzatban foglaltak iranyadéak. Az 5. pontban irt déntési
pontokat alkalmazni kell. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast lezar6 doéntés az lgazgatdsag
hataskorébe tartozik, a jelen pontban jelzett megallapodasban erre a szerz6dé partner figyelmét fel kell
hivni, azzal a kikétéssel, hogy az Igazgatésag eredménytelenité dontése nem ad alapot a Tarsasaggal
szemben semmiféle igény vagy kdvetelés érvényesitésére.

9.3. A Tarsasag nevében mas ajanlatkéro jar el

Amennyiben a mindenkor hatalyos koézbeszerzési torvény arra lehet6séget ad, a Tarsasag
Menedzsment Team tagja donthet ugy, vagy a Tarsasag altal megkotétt megallapodas régzitheti, hogy
a Téarsasag kdzbeszerzési eljardsat mas Ajanlatkéré bonyolitja le.

Ezen esetkdr részletszabdlyait kotelezd irasbeli megallapodasba foglalni. Az erre vonatkozé
targyalasokba a Beszerzési Osztaly vezetdjét kdtelezb el6zetesen bevonni. Az irasbeli megallapodas
megkotését megel6z8en kotelez6 a Tarsasdg lgazgatosaganak dontését kérni. A Tarsasag
Igazgatésaganak joévahagyd dontését kdvetSen indithatdé meg az adott kdzbeszerzési eljaras. A
kozbeszerzési eljaras eredményérél az lgazgatésagot irasban, az eredményhirdetést megel6zéen
tajékoztatni kell.

10. A kozbeszerzési torvényben irt egyéb bejelentési, tajékoztatasi
kotelezettségeknek torténd eleget tétel

EVES OSSZESITETT KOZBESZERZESI TERV

A Tarsasag Beszerzési Osztalyvezetje felelés a Tarsasag jelen szabalyzatban és a mindenkor
hatalyos kozbeszerzési torvényben irtak szerinti kdzbeszerzési terv elkészitéséért és a kozbeszerzési
torvényben irt hatarnapig torténd kozzétételéért. A kdzbeszerzési terv modositasara a mindenkor
hatalyos kdzbeszerzési toérvény szerint van lehetdség.

ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO / IDHSZAKOS ELOZETES TAJEKOZTATO

Amennyiben a Tarsasag el6zetes Osszesitett tdjékoztatét vagy idészakos elbzetes tajékoztatot tesz
kb6zzé, az erre vonatkoz6 déntés meghozatalara a Beszerzési Osztaly vezet6je jogosult.

NYILVANOSSAG NOVELESEHEZ KAPCSOLODO KBT. MEGFELELES

A Tarsasag koteles a mindenkor hatalyos Kbt.-ben vagy egyéb jogszabalyokban irtak szerint a sajat
honlapjan kézzétenni az ott felsorolt kézbeszerzési dokumentumokat, adatokat (nem szerkeszthet) pdf
formatumban, az zleti titok kozbeszerzési szabalyaira is figyelemmel.

A fent irt kdzzétételi kotelezettség teljesitése érdekében az Ertékesitéstamogatd csoport az Informatikai
Osztallyal egyiitt felelés az informatikai hattér meglétéért és a honlap mikddéséért. A Beszerzési
Osztaly felelés a honlapon kozzétett, illetve a Kbzbeszerzési Hatdosag részére megkildott adattartalom
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Kbt.-ben foglaltaknak valé megfeleléségéért.

Az EKR-ben és a Kbozbeszerzési Hatdosag altal mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban
torténd kozzétételhez sziikséges alabbi informaciokat az érintett tarsosztalyok kotelesek késedelem
nélkll a stratégiai beszerzék részére tovabbitani:

- koézbeszerzési szerz6dés teljesitése szerzédésszeril volt-e;
- szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat;
- ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét.

ELEKTRONIKUS KBT. ELJARAS LEBONYOLITASA
A Tarsasag a mindenkor hatalyos Kbt. és a kapcsolédé végrehajtasi rendeletek szerint jar el.
VERSENYELJARAS TISZTASAGAT NOVELO, KBT. VALTOZASOKNAK VALO MEGFELELES

Amennyiben a Kbt. eljaras barmely szakaszaban a stratégiai beszerz6 vagy a Beszerzési Osztalyvezetd
a verseny tisztasagat sérté magatartast észlel, azt haladéktalanul kételes jelezni a Jogi Csoport felé az
Ugyre vonatkozé valamennyi informacié rendelkezésre bocsatasa mellett, allasfoglalas céljabal.
Dontéshozatalra torténé elbterjesztés csak a Jogi Csoport allasfoglalasaval terjesztheté a
Menedzsment Team elé. A Jogi Csoport a megsziiletett Menedzsment Team dontés alapjan jar el
sziikség szerint a Gazdasagi Versenyhivatal felé.

ZARO RENDELKEZES:

Jelen szabalyzat olyan szerzdi jogi védelem ala es6 minek mindsul, melyet kizarélag a Tarsasag és
azzal tulajdonosi viszonyban all6 tarsasagok hasznalhatnak. A szerzéi jogi védelem a szabalyzat
egészére és annak részeire is kiterjed.

11. Mellékletek

1. sz. Melléklet: Kbzbeszerzési eljarasi tipusok, értékhatar és eljarasi rezsim szerinti bontasban
2. sz. Melléklet: Az Elektronikus Kbézbeszerzési Rendszer alkalmazasara jogosultak
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1. szamu Melléklet: Kozbeszerzési eljarasi tipusok, értékhatar és

eljarasi rezsim szerinti bontasban

A kdzbeszerzési értékhatarok HUF-ban meghatarozott netté 6sszegek.

2022. evi kozbeszerzesi ertéekhatarok

Klasszikus ajanlatkérck

Unids eljarasrend

Nemzeti eljarasrend

Kbt 5 § (1) bekezdés a)-b) pont szerinti AK esetén:

Tdbbi AK esetén: 75 245 700 Ft (215e EUR)
Szolgaltatas megrendelés Kbt. 3. melléklet szerinti szolgaltatasoknal: 15 000 000 Ft
262 485 000 Ft (750e EUR)
Epitési beruhazas 1883592 360 Ft(5382e EUR) 50 000 000 Ft
Szolgaltatasi koncesszid 1883592 360 Ft (5 382e EUR) 30 000 000 Ft
Epitési koncesszio 1883592 360 Ft(5 382e EUR) 100 000 000 Ft

Kozszolgaltatoi ajanlatkérék

Unids eljarasrend

Nemzeti eljarasrend

Arubeszerzés

Szolgaltatds megrendelés

150 841 380 Ft(431e EUR)
Kbt 3. melléklet szerinti szolgaltatasoknal:
349980 000 Ft {1 000e EUR)

50 000 000 Ft

50 000 000 Ft

Epitési beruhazas

1883 582 360 Ft (5 382e EUR)

100 000 000 Ft

Eljarasi vonatkozasok a Févarosi Vizmiivek Zrt. részére:

Kozszolgaltatdéi tevékenység: FV Zrt. kozszolgaltatéi
tevékenysége biztositdsa  céljabdl kot  szerzbdeést.

2. szamu Melléklet:

Kdzszolgaltatoi tevékenység: ivoviz elbéllitasa (termelése),
szallitdsa vagy elosztasa terén helyhez kotott halozatok
létesitése vagy Uzemeltetése kdzszolgaltatas teljesitésének
céljabol vagy ilyen halézatok ivovizzel torténé ellatasa; tovabba
szennyvizelvezetési vagy -kezelési tevékenység

Nem kozszolgaltatéi tevékenység: minden mas

| | |

alkalmazasara jogosultak

Az Elektronikus Kozbeszerzési

Tarsasag, mint ajanlatkérd, valamint ajanlattevé az Elektronikus Koézbeszerzési Rendszer (a
tovabbiakban: EKR) hasznalataval 06sszefiggésben a vonatkoz6 jogszabalyban foglaltaknak
megfeleléen az aldbbiak szerint hatarozza meg a Tarsasag nevében eljaréd, az EKR-ben térténd
regisztracidora jogosultak koérét, valamint a Tarsasadg nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo

Rendszer

Dokumentum cime:

Kbézbeszerzési szabalyzat
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jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Tarsasag nevében eljar6, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak koére: Tarsasag
Beszerzési Osztalyanak vezetdje és helyettese(i), asszisztense(i), stratégiai beszerzd, junior stratégiai
beszerzb és kdzbeszerzési szakreferens munkakorben foglalkoztatott munkavallaléi

2. Tarsasag nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasanak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

A Téarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
helyettese(i), stratégiai beszerz6, junior stratégiai
beszerz6 és kdzbeszerzési szakreferens
munkakoérben foglalkoztatott munkavallaléi

Amennyiben a Tarsasag  kozbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi min6éségben jar el: a
Tarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetbje és
helyettese(i), stratégiai beszerzé, junior stratégiai
beszerz6 és kozbeszerzési szakreferens
munkakoérben foglalkoztatott munkavallaléi, a
Tarsasagnak a Beszerzési Osztaly vezetdje altal
kijelolt munkavallaléi, a Koordinaciéos és

Kdzbeszerzési eljarast létrehozo

Uj ajanlat tételt létrehozo

Kapcsolattartasi Osztaly vezetd(i) és

munkavallaloi, tovabba — adott esetben — a

Tarsasag megbizasabol eljaré kilsé

tanacsado(k)

A Téarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és

helyettese(i), asszisztense(i), stratégiai
Szervezet tag beszerz8, junior stratégiai beszerzé és

kozbeszerzési  szakreferens  munkakdrben
foglalkoztatott munkavallal6i

A Térsaség Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
Szervezeti super user helyettese(i), asszisztense(i), illetve az A&ltaluk
kijeldlt személyek

Eljaras szintl szerepkorok

A Térsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
helyettese(i), asszisztense(i), stratégiai
beszerz6, junior stratégiai beszerz6 és
kdzbeszerzési  szakreferens = munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaldi, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott  Birald
Bizottsag tagjai, valamint a kdzbeszerzési eljaras
meginditasat kezdeményez6 szervezeti egység
vezetd(i), Vallalati audit vezetdje, illetve az altala
kijelolt személy, tovabba — adott esetben — a
Tarsasag megbizasabdl eljaré kulsé
tanacsaddé(k)

A Térsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
helyettese(i), stratégiai beszerz6, junior stratégiai
beszerz6 és koOzbeszerzési szakreferens
munkakoérben  foglalkoztatott  munkavallaldi,
tovabba - adott esetben — a Tarsasag.
megbizasabdl eljard kilsé tanacsadd(k)

A Tarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
helyettese(i), stratégiai beszerz6, junior stratégiai
beszerz6 és kdzbeszerzési szakreferens
munkakoérben  foglalkoztatott ~ munkavallaldi,

Kbdzbeszerzési eljaras betekinté

Kbzbeszerzési eljarast szerkeszt6é

Kdzbeszerzési eljarast iranyité

tovdabba - adott esetben — a Tarsasag
megbizasabdl eljard kulsé tanacsadd(k)
Kbézbeszerzési eljaras ellenér Tarsasag vonatkozasaban nem értelmezhetd.
I . _________________________________________________________________________________________________|
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A Tarsasag Beszerzési Osztdlyanak FAKSZ
regisztraciéval rendelkezd munkavallaléi,
FAKSZ ellenjegyz6 tovabba - adott esetben — a Tarsasag
megbizasabol eljaré kulsé, FAKSZ
regisztracioval rendelkezd tanacsado(k)

Ajanlat szintli szerepkorok

A Tarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
helyettese(i), stratégiai beszerz6, junior stratégiai
beszerz6 és koOzbeszerzési szakreferens
Ajanlat betekintd munkakorben  foglalkoztatott munkavallaléi),
Vallalati audit vezetdje, illetve az altala kijeldlt
személy, tovabba — adott esetben — a Tarsasag
megbizasabdl eljard kulsé tanacsadd(k)

A Téarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetdje és
helyettese(i), stratégiai beszerz6, junior stratégiai

Ajanlat betekintd, kivéve az Uzleti titkot beszerz6 és koOzbeszerzési szakreferens

tartalmazo informaciokra munkakoérben  foglalkoztatott ~munkavallaléi,
tovabba - adott esetben - a Tarsasag
megbizasabdl eljard kilsé tanacsadd(k)
Amennyiben a Tarsasag kdzbeszerzési

eljarasban ajanlattevéi min6éségben jar el: a
Tarsasag Beszerzési Osztalyanak vezetbje és
helyettese(i), stratégiai beszerz6, junior stratégiai
beszerz6 és kozbeszerzési szakreferens
munkakorben foglalkoztatott munkavallaléi, a
Tarsasagnak a Beszerzési Osztaly vezetdje altal
kijelolt ~munkavallaléi, a Koordinaciés és

Ajanlat szerkeszt6

Kapcsolattartasi Osztaly vezetd(i) és
munkavallaléi, tovabba — adott esetben — a
Tarsasag megbizasabdl eljaré kulsé
tanacsadd(k)

Amennyiben a Tarsasag kOzbeszerzési
eljarasban ajanlattevdi mindéségben jar el: a
Tarsasag Beszerzési Osztélyanak vezetbje és
helyettese(i), stratégiai beszerzé, junior stratégiai
beszerz6 és kozbeszerzési szakreferens
munkakorben foglalkoztatott munkavallaléi, a
Tarsasagnak a Beszerzési Osztaly vezetdje altal
kijelolt ~munkavallaléi, a Koordinacidos és

Ajanlat tételt iranyito

Kapcsolattartasi Osztaly vezetd(i) és
munkavallaloi, tovabba — adott esetben — a
Tarsasag megbizasabdl eljaré kulsé
tanacsaddé(k)

Az egyes szerepkdrok és az azokhoz tartozd jogosultsdgok leirasat az EKR honlapjan
(https://ekr.gov.hu/portal/tamogatas) elérheté EKR Felhasznal6i Kézikdnyvek tartalmazzak.
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