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1 A szabalyzat hatalya
1.1. Személyi hataly

A jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, valamennyi, a Tarsasag

altal alkalmazott, a beszerzési munkafolyamatokban részt vevé munkatarsra.

1.2. Targyi hataly

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozik az dsszes, a Tarsasag altal vallalt kdtelezettség, amely ellenérték
kifizetésével jar és anyag, targyi eszk6z vagy szolgaltatds megrendelésére iranyul (beszerzés). A
szabalyzat targyi hatalya kiteried a beszerzésekhez kot6dé valamennyi egyéb folyamatra, kilonds

tekintettel az ehhez kapcsolddo szerzédések szignalasanak a rendjére.

1.3. Idébeli hataly
A szabalyzat 2013. 04. 26-tal kezd6dbéen lép hatalyba.

2 Alapelvek, altalanos rendelkezések

2.1. A beszerzések lebonyolitasarol

A Tarsasag a hatalyos kozbeszerzésekrdl szo6ld torvény hatalya ala tartozé ajanlatkérd. Erre tekintettel a
versenyeztetés fogalma feldleli a mindenkor hatalyos Kézbeszerzésekrél szo6l6 torvényben irt (tovabbiakban
Kbt.) kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasat valamint a jelen beszerzési szabalyzatban irt eljarasok

lebonyolitaséat. A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasarédl a Kézbeszerzési Szabalyzat rendelkezik.

A Tarsasag versenyeztetési eljarast koteles lebonyolitani valamennyi beszerzése, beruhazésa

vonatkozasaban az alabbiakban irtak szerint:

e amennyiben az adott beszerzés, beruhazas targya, értékhatara vagy menedzsment dontés alapjan
a Kbt. hatdlya ala tartozik, akkor a Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni. A
kbzbeszerzési eljards soran, a versenyeztetés aldli kivételeket a mindenkor hatélyos Kbt.
tartalmazza.

e A Kobzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa esetén a Kézbeszerzési Szabélyzat elbirasait kell figyelembe

venni.

¢ Amennyiben az adott beszerzés, beruhazas vonatkozasaban Tarsasagunk nem alkalmazza a Kbt.-

t, akkor a jelen Beszerzési Szabalyzat szerint versenyeljarast kell lefolytatni.

2.2. A Beszerzési Szabalyzat hatalya alda tartozé beszerzések
versenyeztetése
A jelen Beszerzési Szabalyzat szerinti versenyeztetési eljarast kell lefolytatni valamennyi a Kézbeszerzési

Szabalyzat hatalya ald nem tartozo esetkérdkben kivéve az 2.5 pontban irt kivételi esetkdroket.

Amennyiben versenyeztetés lefolytatdsa szlkséges, abban az esetben az 2.9 pont alatt irtakra kilén

figyelemmel kell lenni.
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2.4. A versenyeztetés alapelvei

1. A jelen Beszerzési Szabalyzat az ajanlattevék esélyegyenléségének biztositasa valamint a verseny

tisztasaganak elvére épdl.

2. A tervben netté 2 millié forint feletti beruhazasi vagy karbantartasi vagy fenntartasi keretdésszeggel
rendelkezd igény versenyeztetését a Beszerzési Osztdly végzi. Ezen értékhatart el nem érd
keretdsszeggel rendelkezé igények versenyeztetését az illetékes szakmai Osztaly koteles elvégezni
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaval. A netté 2 millié forint alatti versenyeljarasok szabalyos

lebonyolitasaért a beszerzés targya szerint illetékes szakmai osztaly vezetdje felel6s.
3. Nyilt versenyeljarast kizarélag a Beszerzési Osztaly bonyolithat le.

4. Keretszerz6dést, keretmegallapodast kizardlag a Beszerzési Osztaly kothet, tovabba

versenyeljarasban LAST CALL jogot kizardlag a Beszerzési Osztaly alkalmazhat.

5. Megkezdett eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra. Megkezdettnek kell
tekinteni azt az eljarast, melynek felhivasat a Tarsasag kozzétette, meghirdette. A jelen Beszerzési
Szabalyzattal kordlirt eljaras, kildndsen a versenyeztetési eljaras soran a Tarsasag nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran tudomasukra jutott informaciokat kotelesek a
Tarsasag uzleti titkaként kezelni, Informacidkkal, adatokkal az Ajanlattevéket nem segithetik, azokat

sem az eljaras befejezése elbtt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjak.

6. A versenyeljaras a meghirdetéséig nem nyilvanos! A versenyeljaras el6készité szakaszaban barmely
versenyeljarasrél barmely informaciot kiadni szigoruan tilos! A versenyeljaras meghirdetését kovetéen
informacié kizardlag az eljarasban részvételi szandékat a versenyeljarasban irtaknak megfelelé

maodon jelz6 érdekl6ddk részére, egyidejlileg és azonos tartalommal adhato, kizardlag irasban.

7. A versenyeztetési eljarasban - kulénésen a versenyfelhivas, a dokumentacié elkészitése soran - a
Tarsasag nevében eljaré6 személyek nem lehetnek Ajanlattevdk, illetve nem allhatnak a beszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban,
vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban, tovdbba nem lehetnek annak vezetd
tisztségviselbi, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkez6k, tovabba ezen személyek
hozzatartozoi. Jelen szabalyzat kihirdetésével a szabalyzatban foglaltak kapcsan érintett személyek
elismerik, hogy személyikre nem all fenn az Osszeférhetetlenség, illetve a titoktartas rajuk nézve
kételezd. Amennyiben az eljaras barmely szakaszaban nyilvanvalova valik, hogy a fentiek betartasa
valamely érintettél nem varhaté el, akkor ezt az érintett a Beszerzési Osztalyvezets felé
haladéktalanul jelezni koteles irasban. A titoktartas és az 6sszeférhetetlenség be nem tartdsa esetén

a Vezérigazgat6 dont a tovabbi Iépésekrdl, szankcidkrdl, a vonatkozd jogszabalyok keretei k6zott.

8. Egyuttes ajanlattétel esetén 10%-nal nagyobb aranyban részesuld alvallalkoz6 ugyanabban a

versenyeljarasban 6nalléan nem adhat be palyazatot.

9. A Tarsasag célkitizése, hogy a sajat kivitelezésben végzett beruhazasi munkak esetében is
érvényeslljon a piaci ar.

10.Sajat kivitelezés esetén kils¢ vallalkozokat a keretszerzddéssel rendelkezd partnerek kozil vagy

versenyeztetés lefolytatdsa utan lehet bevonni.
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11.Az igények tervezése soran torekedni kell az azonos vagy hasonlé beszerzések 0sszegzésére annak
érdekében, hogy az &sszegzett mennyiség egyidejli versenyeztetésével versenyelény legyen
elérhetd. Az igények tervezése soran a beszerzés targya szerint illetékes szakmai Osztaly koteles
figyelemmel lenni a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben irt 0sszeszamitasi szabalyra és a
vonatkoz6 értékhatarokra. Tilos a kbdzbeszerzési térvény megkerilése céljabol egyes munkakat
szétdarabolni. Az illetékes szakmai osztaly vezetdje felel6s azért, hogy ezen szabalyt mar a teriletét
érintd tervezéskor érvényesitse és az SRM rendszerben az adott igény feladasa kapcsan kilon
jelezze (megjegyzésként), utaljon a kapcsolodd tovabbi beszerzésekre, melyek az 0sszeszamitasi

szabaly kapcsan relevansak.
12.A mindenkor aktudlis kdzbeszerzési értékhatarok kbzzétételéért a Beszerzési Osztalyvezetd felelSs.

13.A hatalyos Vizikézmi{ térvény és annak végrehajtasi rendelete szerint engedélykoteles
tevékenyseégek beszerzésének elinditasa elbtt az igénylé szervezeti egység feladata az engedély
beszerzése és az engedélynek az SRM kosarban valé dokumentalasa. Az engedélykoteles

tevékenység beszerzése kizardlag az engedély birtokaban kezdhetd meg.

14.A hatalyos Vizikdbzm(i térvény és annak végrehajtasi rendelete szerint bejelentéskoteles
tevékenységek vonatkozasaban megko6tott szerz6désekrdl a Beszerzési osztaly minden hénap 5. és
20. napjan listat készit az SAP DMS moduljabdl és a lista szerinti szerz8dések masolatat a kdvetkezd

munkanapon eljuttatja a MEH részére.

2.5. Versenyeztetésre nem kotelezett beszerzések kore (kivételek)

1. a nem visszterhes szolgaltatasok koére, kilénésen adoé-visszatérités ellenében igényelt
szolgaltatasok a HR részérél, alapitvanyok egyéb szervezetek részére torténd tamogatasok
nyujtasa,

2. az érvényes és hatalyban |év6 keretszerz6déssel rendelkezd vallalkozasok lekotott kapacitasa

mértékéig felajanlott munkak a Beszerzési Osztalyvezet6 dontésének figgvényében,.

3. a versenyeztetés utan megkotott keretszerz6dés alapjan megvaldsulé anyagbeszerzés, targyi

eszkOz beszerzés és szolgaltatas megrendelés,
4. versenyeljarasok, k6zlemények meghirdetése,
5. K+F (kutatas — fejlesztés) kérébe tartozé megvaldsitasok,
6. kizardlagos (forgalmazoi-, szerzbi jogi torvény altal védett-,) joggal lefedett targykorok esetében,

7. bizalmi jellegli tevékenységek, pl: biztositasi szolgaltatasok, kdnyvvizsgalat, jogi tevékenység,

forditasi- tolmacsolasi tevékenység
8. pénzugyi szakértdi tanacsadé szolgaltatasok,

9. a mindenkor hatalyos Kdzbeszerzési torvényen kivlli egyéb jogszabalyokban irt versenyeljarasok

lefolytatasa esetén,

10. ingatlanok (ingatlanok esetében a vonatkozé vezérigazgatéi utasitasban foglaltak szerint kell

eljarni),
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11. a tarsasag munkavallaléi altal munkaviszony keretében nyujtott szolgaltatasok,
12. havaria helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgaltatasok, arubeszerzések, beruhazasok,

13. olyan beszerzések esetén, amelyeknél a versenyeztetés altal harmadik személy részére torténd

informacié atadas az FV Zrt terhére zleti érdeksérelemmel jar

2.6. Kivétel alkalmazasanak lehetésége
Kivétel alkalmazasanak indokat az eljaré tender ugyintéz6 koteles az SAP-SRM rendszerben dokumentalni

és és kosar jévahagyoival engedélyeztetni.

2.7. LAST CALL JOG és alkalmazasi kore /kizarélag a Beszerzési
Osztaly altal/

Amennyiben a targyi versenyeztetési eljarasban a Tarsasag leanyvallalata is érvényes ajanlatot tett, az

alabbiak szerint kerlilhet sor — a Tarsasag dontésétél fliggéen — LAST CALL jog alkalmazasara. A LAST

CALL jog alkalmazasara vonatkozé dontést nettd 50 millid Ft értékhatarig a Beszerzési Osztalyvezett és a

szakmailag illetékes igazgatd egylttesen, ezen értékhatar felett a Beszerzési osztalyvezetd javaslatara a

Vezérigazgatd és a Gazdasagi Vezérigazgatd-helyettes egylittesen hozzak meg.

A leanyvallalat a beérkezett ajanlatok kiértékelését kdvetéen, irasbeli felkérésre 2 munkanapon belll, egy
alkalommal az els6 kdrben benyujtott ajanlatanal és a konkrét versenyeljaras értékelési szempontok szerint
legkedvez8bb ajanlatanal ajanlatkéré szamara kedvezdbb 6sszegli mddositott ajanlatot tehet irasban. A
LAST CALL jog gyakorlasa sordn a leanyvallalat korabbi ajanlatahoz képest kizardlag az ellenérték

(dijazas) modositasara jogosult érvényesen.

Amennyiben a Tarsasag leanyvallalata a fentiek szerint mdodositott ajanlatot tesz, akkor kdteles a fent irt

hataridén belll a médositott kdltségvetést is teljes kdrlien elkésziteni. Ez az érvényes ajanlatadas feltétele.

Ajanlatkérd — amennyiben a konkrét versenyeljarasban az érvényes ajanlatot tevd leanyvallalata részére
LAST CALL jogot kivan biztositani, azt kdteles az ajanlati felhivasban kiilén annak tartalmat kifejtve jelezni.

Amennyiben nem jelzi el6re, az nem alkalmazhato a konkrét versenyeljarasban.

2.8. Vizbiztonsagi kovetelmények a beszerzés soran

A Févarosi Vizmivek Zrt a beszerzések soran is elkotelezett az 1ISO 22000 szabvany, az Ivévizbiztonsag
fenntartdsa és fejlesztése terlletén. Ennek érdekében az ivévizzel kdzvetlendl érintkez6 anyagok,
berendezések és szolgaltatasok esetében minden esetben megkdveteli az érintett munka tervezett miszaki
atadas-atvételi id6pontjaban is érvényes OTH Alkalmazasi Engedély, valamint a megfelel6ség-igazolas

(forgalmazdi, gyartoi megfeleléségi nyilatkozat) meglétét és bemutatasat és egy masolati példany atadasat.

2.9. Versenyeztetési eljaras tipusok

2.9.1. Nyilt versenyeljaras / kizarolag a Beszerzési Osztaly altal/
Definicié
Nyilt az a versenyeljaras, mely eljarasban valamennyi érdekl6dd ajanlatot tehet, az ajanlati felhivas

orszagos napilapokban jelenik meg.

N | ___________________________________________________________________________________________________________________|
Szabalyzat cime: Beszerzési szabalyzat
Kiadas datuma 2013.04.26



Beszerzési Szabalyzat 7/15
.. & ______________________________________________________________________________________________________|]

Nyilt eljarasban az Ajanlattételi felhivasba elére meghatarozott médon Ajanlatkéré targyalhat.

Ajanlattételi felhivas

Dokumentacid, ajanlattételi felhivas készitése kotelez6. Az ajanlattételi felhivasnak illetve dokumentécionak
kotelez6 része a Jogi Csoport altal Osszeallitott és a Jogi Csoport nyilvdnos mappajaban elérhet6
szerz6désmintak kozil a megfelel6 szerzédésminta csatolasa. A szerz6dés mintatél a Jogi Csoport
elézetes véleményének kikérésével lehet eltérni, a Jogi Csoport altal jovahagyott médon. Az ajanlattételi
felhivast a Beszerzési Osztaly altal rendszeresitett és a nyilvanos mappaban elérheté sablonok alapjan

szlkséges oOsszeallitani.

Ajanlattételi felhivas kozzététele
Az ajanlattételi felhivas a Févarosi Vizmivek Zartkérllen Mikdédé Részvénytarsasag honlapjan, illetve a

versenyeztetési tématol fliggéen nyomtatott sajtéban, szaklapokban egyidejiileg elérhetévé tehetd.

Ajanlatok fogadasa
Az ajanlatokat zart boritékban kell eljuttatni a palyazati kiirasban feltiintetett helyre, a meghatarozott
id6épontig, megjeldlt példanyban. A kilsé boritékon csak a palyazat megnevezése szerepelhet, mig a belsé

boritékon ezen kivil a palyazé cég neve.

Ajanlatok bontasa

Az ajanlatok bontasa mindig nyilvanos.

Ajanlatok értékelése, javaslattétel

e A palyazatok értékelése nem nyilvanos.

e A értékelést az Birald Bizottsag végzi kizardlag az ajanlati felhivasban leirt objektiv értékelési
szempontok alapjan. Minden bizottsadgi tagnak egy szavazata van, azzal, hogy szakmai
kérdésekben a szakmai osztaly allaspontja a mérvado, eljarasi és ugyviteli kérdésekben pedig a
tender Ugyintézéjé. A Biralo Bizottsag végezheti a munkajat személyes konzultacio formajaban
egyidejlleg, de végezheti a munkajat emailvaltasok és egyéb belsd irasbeli kommunikacio atjan
is.

Eredményhirdetés
e Amennyiben egy érvényes ajanlat van, abban az esetben a versenyeljards nem eredménytelen de
kotelez§ arszakértd bevonasa az értékelésbe és kotelezd a jovahagyd felé megindokolni, milyen

elénnyel jar az egy érvényes ajanlat elfogadasa ahelyett, hogy megismétiésre keriilne a

versenyeljaras. Onmagaban a versenyeztetés idéigénye nem lehet indok.

e Aversenyeljarasban részt vevd palyazokat az értékelés eredményérdl irasban kell értesiteni.
o Az elBkészitett szerz6déseket a mindenkor érvényben Iévé alairasi rend alapjan kell szigndzni és

alairatni.

Szerzédéskotés

A tarsasagnal mindenkor érvényben lev6 szerz8déskotési szabalyok alapjan kell eljarni.

Eredménytelen versenyeljaras

Eredménytelen versenyeljaras esetén uUjra kell kezdeni a versenyeztetést vagy a beszerzés elhalasztasra

kerdl.
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2.9.2. Meghivasos versenyeljaras
Definicio
Meghivasos versenyeljaras esetében a Tarsasag altal meghivottak tehetnek ajanlatot a kozvetlendl

megkuldott ajanlati felhivas alapjan.

A Meghivasos eljarasban a felhivasba elére meghatarozott médon az Ajanlatkérd targyalhat.

A felhivast egyidejlleg azonos formaban valamennyi meghivandé részére meg kell kildeni. Egy
versenyeljarasban legalabb 5 kilonb6z8 tarsasagot meg kell hivni a minél szélesebb korl verseny
lefolytatasaért.

Amennyiben egy érvényes ajanlat van, abban az esetben a versenyeljaras nem eredménytelen de kotelezd
arszakérté bevonasa az értékelésbe és kotelez6 a jovahagyd felé megindokolni, milyen elénnyel jar az egy
érvényes ajanlat elfogadasa ahelyett, hogy megismétiésre keriiine a versenyeljaras. Onmagaban a

versenyeztetés idéigénye nem lehet indok.

Ajanlatok fogadasa

Ugyanaz, mint a nyilt versenyeljaras esetén.

Az ajanlatok bontasa

Ugyanaz, mint a nyilt versenyeljaras esetén.

Ajanlatok értékelése, javaslattétel

Ugyanaz, mint a nyilt versenyeljaras esetén.

Eredményhirdetés

Ugyanaz, mint a nyilt versenyeljaras esetén.

Szerzédéskotés

Ugyanaz, mint a nyilt versenyeljaras esetén.

Eredménytelen versenyeljaras

Ugyanaz, mint a nyilt versenyeljaras esetén.
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3 A sajat kivitelezésii beruhazasok kezelésérol

A Beruhazéasi Szabalyzat szabalyozza a sajat kivitelezésii beruhazasokat. A Beszerzési Szabdélyzat jelen
pontja a Beruhazasi szabalyzatban foglalt alapelveken nyugszik. A Tarsasag beruhazasi szolgaltatasok
kivitelezését végz6 szervezeti egységei jelzik szandékukat a munka sajat kivitelezésére a PIO
Osztalyvezetdje felé. PIO Osztalyvezetbje irasban értesiti a Beszerzési Osztalyvezet6t, hogy a beérkezett
kell kiildeni a tdbbi ajanlattevével egyidejlleg a sajat szervezti egységnek is. Nyilt versenyeljarasban a sajat
szervezeti egység nem indulhat. A Tarsasag szervezeti egységeinek irasban - azonos m{iszaki tartalommal
- kell leadniuk a Beszerzési Osztalyra kalkulaciojukat a palyazati kiirasban megjeldlt hataridig. A belsé
szervezeti egység altal leadott ajanlatok bontasara a kilsé palyazok ajanlatanak bontasaval egyidejileg

kerdl sor.

1. A beruhazasi szolgaltatas kivitelez6jének meghatarozasa

Amennyiben a Tarsasag szervezeti egysége a palyazati kiirasban megadott hataridére nem adja le irasos

A Biralé Bizottsag a sajat kivitelezést végz6 szervezet ajanlati arat 6sszehasonlitja a versenyeljarasban
kapott arral (tovabbiakban: piaci ar). A piaci ar meghatarozasa kovetkez6é pontban (0., 2 pont) irtaknak

megfelel6en torténhet.

Az eléirasoknak megfeleléen meghatarozott piaci ar alapjan, amennyiben a sajat kivitelezés ajanlati ara
nem haladja meg a piaci ar 110 %-at , akkor a Biralé Bizottsag javasolhatja a beruhdzasi munka sajat
kivitelezésben valé megvaldsitasat. A Biralé Bizottsag minden esetben kételes a Tarsasag Terlleti
Kontrolling anak véleményezését kikérni a sajat kivitelezésli munkak esetén. A Kontrolling Osztaly a fent irt
maximum 10%-t6l nagyobb eltérés esetén is javasolhatja a Biralé Bizottsag részére a szerzédés
megkotését a Tarsasag szervezeti egységével. Amennyiben a Biralé Bizottsag eltér a Kontrolling Osztaly

javaslatatol, értékelését a TOP TEAM tagjaval jova kell hagyatnia.

2. Piaci ar meghatarozasa

Piaci arat a Kontrolling Osztaly allapit meg. A piaci ar megallapitasanak 3 mddja van:

1. Amennyiben a megel6z8 1 évben volt — az adott beruhazasi munkaval dsszehasonlithaté miszaki
és gazdasagi tartalmu — versenyeztetési palyazat (illetve annak részét képez8 beruhazasi munka),
akkor ennek a palyazatnak a nyertes ara + inflacidval ndvelt értéke (illetve a részfeladatra adott
ajanlati ar) tekintendd piaci arnak, ennek hianyaban
A Tarsasag altal meghatarozott belsé elszamolé normativa, ennek hianyaban

3. Aszakmai és a Beszerzési Osztaly piackutatasi tevékenysége alapjan kialakult ar.

Amennyiben az el6zd pontokban lévé feltételek nem allnak fenn, akkor a piaci ar meghatarozasara
versenyeljarasban kerll sor, melyben a Tarsasag sajat belsd egysége is palyazik és az dsszességében

legkedvezdbb vallalkozoé ajanlati ara tekintend6 piaci arnak.

Amennyiben a sajat bels6 egység arai a piaci ar 110%-at nem haladjak meg, akkor a munkat sajat

kivitelezésben valdsithatja meg a Tarsaséag, arra belsé megallapodast kot.
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4 A Versenyeztetési Terv osszeallitasanak folyamata

4.1. A targyévi beszerzések tervezésével és elbkészitésével
kapcsolatos rendelkezések

Beruhazasok vonatkozasaban:

A Beszerzési Osztaly a kdzgyllés éltal elfogadott Beruhazasi Terv alapjan a nem 0dsszevont beruhazasi

sorok versenyeztetésére vonatkozo6 versenyeztetési tervet készit.

Karbantartasok vonatkozasaban:

A Viztermelési Osztaly vezet6je minden évben, legkésébb julius 30-ig a kdvetkezé évre vonatkozd éves és
12 hoénapra elbre tervezett itemezett karbantartasi tervet koteles késziteni a MIRTUSZ rendszerben, melyet
a Miszaki Fejlesztési és Beruhazasi lgazgatésaggal (MFBI) egyeztet. Az SRM rendszerbe az MFBI-vel

egyeztetett végleges szakmai tartalom rogzithet6 igényként.

A tervezés soran Felek rogzitik azokat a karbantartasi feladatokat, amelyek esetén a Projektiranyitasi
Osztaly rogziti az igényeket (kosarakat) és késziti el a beszerzési megrendelést az SRM rendszerben,
igazolja és utalvanyozza a szamlat a SAP DMS rendszerben, illetve amelyek esetén a VTO végzi el ezt
tevékenységet. Amennyiben VTO illetve MFBI el6z6ek szerint masképpen nem dont, az alabbiak szerint

jarnak el.

Nettdé 2 MFt alatt, a versenyeztetést nem igényld esetekben — azaz keretszerz8désbdl térténd lehivas
esetén - a VTO rdgziti az igényeket (kosarat) és késziti el a beszerzési megrendelést az SRM rendszerben,

igazolja, utalvanyozza a szamlat a SAP DMS rendszerben.

A versenyeztetést igénylé esetekben — ide tartozik a keretmegallapodas alapjan térténd versenyeztetés is -
az igények és a megrendelés rogzitését az SRM rendszerben, a szallitéi szamlak igazolasat,

utalvanyozésat a SAP DMS rendszerben a PIO végzi el.

A karbantartasi terv modosulasanak aktualizalasa a Viztermelési Osztaly feladata. VTO a mddositasokat az

MFBI bevonasaval végzi el.

Fenntartasok vonatkozasaban:

Valamennyi érintett szakmai osztaly vezet6je minden évben legkésébb julius 30-ig a kovetkezb évre
vonatkoz6 éves és 12 hdnapra el6re tervezett Gtemezett fenntartasi tervet koteles késziteni a teriiletén a

kovetkezd évre tervezett fenntartasairdl, és azt a fenti hatarid6ig atadni a Beszerzési Osztaly vezet6jének.

4.2. A netté 2 millié Ft alatti beszerzések

Az igényl6 osztaly kdteles az altala bonyolitandd nettd 2 millié Ft alatti beszerzések esetén a Kdzbeszerzési
torvényben irt 0sszeszamitasi szabalyra is figyelemmel lenni. Amennyiben az adott targyévben az azonos
vagy hasonl6 targyu beszerzések éves 6ssz tervezett értéke eléri a Beszerzési Osztalyvezetd altal minden
évben kozzétett Kbt. értékhatarokat, abban az esetben az igényl§ osztaly el6zetesen, a versenyeztetések
megkezdését megel6z8en tajékoztatia a Beszerzési Osztaly vezetdjét és dontést kér, hogy fennall-e

kbézbeszerzési eljaras lefolytatasi kotelezettség.
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5 Fogalmak, definicidk
1. Ajanlatkéré
Ajanlatkérd a Tarsasag, illetve az a kllsé szervezet akinek a nevében a Tarsasag versenyeztetési eljarast

bonyolit le.

2. Ajanlattevo
Ajanlattevé a gazdasagi tevékenység folytatdsara jogosult — belféldi vagy kulfoldi - jogi személy,
természetes személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodd szervezet, vagy ezek

konzorciuma.

3. Anyagbeszerzés
Anyagbeszerzésen azon vasarolt készletek beszerzését értjik, melyek eredeti megjelenési alakjukat a
szolgaltatasi tevékenységek soran elvesztik, illetve azon szerszamok, felszerelések stb. beszerzését,

amelyek egy évnél révidebb ideig szolgaljak a Tarsasag tevékenységét.

4. Beszerzés
Olyan kotelezettségvallalas, amely ellenérték kifizetésével jar és anyag, targyi eszkéz vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul.

5. Aruatvevé
SRM jogosultsaggal nem rendelkezd személy, aki atveszi a megrendelt tételeket. A teljesités igazolast a

SRM kosar készitd rogziti.

6. Arubeszerzés
Az a visszterhes szerz8dés alapjan megvaldsulé tevékenység, mely a forgalomképes és birtokba vehet6
dolog tulajdonjoganak, vagy pedig haszndlatdra, hasznositdsara vonatkozé jognak hatérozott vagy

hatérozatlan id6re tértén6 megszerzésére iranyul.

Arubeszerzésnek minésiil a dologgal egyiitt jaré szolgaltatas igénybevétele is, ha a szolgaltatas értéke nem

haladja meg a dolog értékét.

7. Arufogadé
SRM jogosultsaggal rendelkezd személy, aki atveszi a megrendelt tételeket, majd berdgziti a teljesitést a

rendszerbe.

8. Beszerzési igény
Amennyiben az igény tisztazasra kerilt és a sziikséges beszerzés ismertté valt, azt rogziteni kell az SRM

rendszerben un. SRM kosar formajaban. A beszerzési igényt az SRM kosar tartalmazza.
A beszerzés kizardlag a jovahagyott beszerzési igény, azaz jévahagyott SRM kosar alapjan indul el.

9. Beszerzési ligyintézé
Az egyes szervezeteknél a beszerzési, elsésorban versenyeztetési feladatok koordinalasaval,

adminisztralasaval megbizott dolgozé (l4sd Tender tgyintézd).

Az SRM kosar készité nem végezheti az altala rogzitett kosarak alapjan inditott versenyeztetést. Ezért a 2
MFt alatti versenyeztetések esetén a beszerzést bonyolitd szervezet un. beszerzési Ugyintézét jeldl ki a
N | ___________________________________________________________________________________________________________________|
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versenyeztetés lebonyolitasara. A versenyeztetés nélklli beszerzések esetén a beszerzési lgyintézd lehet

egy személyben igénylé és SRM kosar készitd is.

10. Cégszeri alairas
A Tarsasag nevében cégszer(i alairasi joggal a vezet6 tisztségvisel6k és az erre feljogositott egyes
dolgozdék rendelkeznek. Ezen cégszerli alairasi jogkorrel felruhazott dolgozdk kivételével — eseti
meghatalmazas, megbizas hianyaban — mas személyek a Tarsasag nevében kotelezettségvallalasra nem
jogosultak. Eseti meghatalmazast csak az eredeti alairasi joggal rendelkezd személyek adhatnak a
munkavallal6 felettes vezet6jének javaslata alapjan.A cégszer( alairas terjedelmét és a cégszeri alairasi
szinteket a Tarsasagnal mindenkor hatalyos szabalyzat — a jelenszabalyzat kiadasakor a V-22-es —

hatarozza meg.

11. Dontéshozok

A jelen szabalyzatban irt Biralé Bizottsag javaslata alapjan dontést jévahagyok.

12. ECC

Az SAP ECC vallalat-iranyitasi rendszere.

13. ECS
Extended Classic Scenario: az SRM egyik lehetséges standard kiépitése, amikor a jovahagyott
bevasarlokosar nem keril atadasra az MM modulba, hanem az O&sszes beszerzési I|épés -
versenyeztetéssel kiegészitve - az SRM-ben kerll végrehajtasra. Az SRM-ben rogzitett és jovahagyott
szerz6dés/megrendelés automatikusan atadasra keril az ECC MM modulba, mint standard bizonylat

masolat.

14. Engedélyez6
A bevasarlokosarakat engedélyezi, elutasitja vagy moédositasra visszakildi az SRM kosar készit6hdz. Az
engedélyez6 anyagok esetén a kosarban rogzitett koltségobjektum felelése, szolgaltatasok esetén a

szervezeti vezet6.

15. Engedélyezé helyettes
Az SRM rendszerben az engedélyezést anyagok esetén a koltséghelyfelelds illetveve CO Rendelés felel6se
szolgaltatasok esetén a szervezeti vezet§ végzi. Tavolléte esetében az SRM rendszerben torténd
engedélyezéshez az engedélyezdnek be kell allitani az engedélyez6t helyettesité személyt. Ennek

hianyaban az engedélyezend kosarak nem jutnak el az engedélyezdt helyettesité személyhez.

16. Epitési beruhazas
Epitési beruhazas - a felljitas és a korszer(isités kivételével - az épitmény, épitményrész, épitmény
egylttes megépitése, atalakitasa, bdvitése, helyreallitasa, lebontasa, elmozditasa, rendeltetésének épitési

munkaval jaré megvaltoztatasa, valamint az ezekhez kapcsolddd szakipari, technoldgiai szerelési munkak.

17. Biralé Bizottsag

A Biral6 Bizottsag valamennyi tagjanak feladata:

e palyazati anyag 6sszeallitasa,
e értékelési rendszer kialakitasa,

e a palyazat kiirasi munka felligyelete,
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e a beérkezett ajanlatok felbontasa,

e az ajanlatok formai és tartalmi kdvetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, ezen belll a miszaki
tartalom felllvizsgalata a versenyeztetésben kézrem(ikodd szakmai terilet felelésének a feladata

e a Biraloé Bizottsag tagjainak és a versenyeljarasba bevont személyek 6sszeférhetetlenségének
vizsgalata,

e a beérkezett ajanlatok és a versenyeljaras érvényességének, illetve érvénytelenségének
megallapitasa,

e abeérkezett ajanlatok értékelemzése,

e adontéshozd részére indoklassal alatamasztott javaslattétel
A Biral6 Bizottsag koételez6 tagjai

e SRM kosar készit6
e SRM kosar jovahagyok

e Tender ugyintéz6
Tovabbi személyek bevonasardl az igényl6 szervezeti egység vezetdje dont.

18. lgénylés
Valamely lzleti igény megfogalmazasa, rogzitése. Az SRM rendszerben térténé igénylés az SRM kosar

elkészitését, a pontos beszerzési igény rogzitését jelenti.

19. Igényld

Az igényl6 az zleti igényt megfogalmazé személy.

20. Kozbeszerzési Torvény szerinti eljaras

A kdzbeszerzésekrél szol6 torvény (tovabbiakban Kbt.) szerinti versenyeljaras.

21. Leanyvallalat
A Tarsasag tulajdonaban vagy legalabb 25 %-os résztulajdonaban Iévé gazdalkodo szervezet (Ptk. 685 §

c.)) és/vagy amely felett a Tarsasag kdzvetlentl vagy kdzvetve meghatarozé befolyast képes gyakorolni.

Meghatarozé befolyasnak mindsul a mindenkor hatalyos Szamvitelrdl sz6lo térvényben irt ‘meghatarozé

befolyas’

22. LAST CALL jog
A tarsasag leanyvallalata részére — meghatarozott szabalyok szerint - biztositott versenyel6ny.
Lasd 2.7 pont.

23. MEH
Magyar Energia Hivatal

24. Onallé szervezeti egység
Onallé szervezeti egységen az osztalyszint(i vagy osztalynal kisebb, de osztaly felett allo szervezeti egység
(igazgatd, vezérigazgatd-helyettes, Vezérigazgato) iranyitasa ala tartozd szervezeti egységet kell érteni (pl.
Jogi Csoport). Tovabba a Halézatlizemeltetési osztaly esetében 6nalld szervezeti egységnek mindsil a
Halozatlizemeltetési kirendeltség (HUK), a Viztermelési osztaly esetében az izemmmérndkség (UM).

25. Osszeszamitasi kotelezettség
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Valamennyi szervezeti egység a beruhazasi, karbantartasi, fenntartasi terv készitésekor koteles az igényeit
a mindekor hatdlyos kdzbeszerzési térvényben meghatérozott dsszeszamitasi szabalyokra figyelemmel
megjeldlni. A Beszerzési Osztalyvezetd az 0Osszeszamitdsi szabdlyokat az évente altala kozzétett

kdézbeszerzési értékhatarokkal egyutt ismerteti.

26. Sajat kivitelezés
Sajat kivitelezésnek nevezziik mindazon fenntartasi, karbantartasi, épités beruhazasi munkakat, melyeket a
Tarsasag részben vagy egészben sajat munkaerdvel, sajat eszkdzeivel szilkség szerint alvallalkozé

bevonasaval valésit meg.

27. SAP SRM megrendelés
SAP SRM bizonylat, amely el6zményre (SRM kosar) és beszerzési forrasra (pl. keretszerz6dés) hivatkozva
hozhatd létre, amelyben a beszerezni kivant tételek és a megrendelésre vonatkozd egyéb feltételek
szerepelnek. Slrgbsségi beszerzés esetén a megrendelés utdlag, kosarelé6zmény nélkil hozhato Iétre az

arra jogosultak altal.

28. SAP SRM szerz6dés
A SAP SRM rendszerben beszerzési forras, amely a kosarban lévé tételekkel kapcsolatos szallitoi és
beszerzési tétel adatokat tartalmazza. Szerz6désre hivatkozva, versenyeztetés nélkiul készithet6
beszerzési megrendelés, amennyiben a versenyezetésre vonatkozd szabalyok ezt megengedik. A SAP
SRM rendszerbe az elézetes igények alapjan lebonyolitott beszerzési eljaras eredményeként megkotott

szerz6dések kerllhetnek be.

29. SRM
Supplier Relationship Management (szallitéi kapcsolatok menedzsmentje), komplex, tébbkomponensi
informatikai rendszer a szallitéi kapcsolatok kezelésére, beleértve a stratégiai- és operativ beszerzési

feladatokat és a szallitoi szerzé6dések kezelését.

30. SRM kosar
Més néven bevasarl6 kosar. Az SRM rendszerben létrehozott bizonylat A beszerzési igények rogzitésekor a
beszerzési igény tételek és az egyéb engedélyezéshez, beszallitdshoz sziikséges adatok az Un kosarba
kerllnek régzitésre. A kosar rendelkezik azonositéval, névvel. Az SRM kosar jéovahagyasa utan indulhat a

beszerzés. Osszetétele alapjan anyag vagy szolgaltataskosar lehet:

SRM kosar Tarsasagi beszerzések

Anyag kosar Hibajavitashoz, karbantartashoz kapcsoléddeszkoz- vagy anyagbeszerzés
(targyi eszkdz esetén i - i . . . - " i
gy(ijté cikkszam) Egyéb, altalanos célu (kis értéki) targyi eszk6z beszerzés

Nagy érték( targyi eszkoz

Beruhazasi terv munkak

Komplex beruhazasi munkak

Hibajavitasi, karbantartasi terv munkak (anyag hanyad is lehet)
MIRTUSZ

Egyéb szolgéltatas: minden olyan tevékenység, ami nem minésul anyag- vagy
arubeszerzésnek.

Szolgaltatas kosar

31. SRM kosar készitd
Az SRM kosarat készit§ személy.

32. Szabad széveges tétel
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Termék megnevezés megadasaval és termékkategdria hozzarendeléssel torténik a tétel definidlasa az

igényben (katalogus hasznalata nélkul). Szabad szbéveges tétel létrehozasa kildn jogosultsaghoz kotott.

o

33. Szallité minésitési Rendszer
A beszallitéi teljesitések mindségérdl informacioét szolgaltaté folyamat, amely tamogatja a hosszutavu

megbizhaté szallitéi kapcsolatok kialakitasat és fenntartasat.

34. Szakértok
Szakérték azok a Tarsasag alkalmazédsdban allé vagy kulsd személyek, akik a Birdlé Bizottsagot segitik

munkajaban. A szakért6k dontési, szavazati joggal nem rendelkeznek.

35. Tarsasag

A Févarosi Vizmivek Zartkériien Mikodé Részvénytarsasag (Févarosi Vizlvek Zrt.)

36. Tender ligyintézd
A beszerzés értékétdl figgéen a Szakmai Osztaly beszerzési lgyintézbéje vagy a Beszerzési Osztaly

stratégiai beszerzgje latja el a tender ligyintézdi feladatokat.

37. Uzleti titok
A mindenkor hatalyos Polgari torvénykonyv (tovabbiakban: Ptk.) 81 § (2) bekezdésében ekként

meghatarozott fogalom:

,Ptk. 81. § (2) Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden olyan tény, informacio,
megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal térténé megszerzése vagy
felhasznalasa a jogosult jogszer( pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és

amelynek titokban tartasa érdekében a jogosult a szlikséges intézkedéseket megtette.”

38. Workflow

Automatizalt, informatikai rendszerrel tamogatott munkafolyamat.

N | ___________________________________________________________________________________________________________________|
Szabalyzat cime: Beszerzési szabalyzat
Kiadas datuma 2013.04.26



